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Vorwort

Dieses Handbuch wurde vor allem fur Freunde und Verwandte erstellt (deshalb 6fter ,Du”), die
noch nie mit PCs zu tun hatten und sich im z.T. Recht hohen Alter an diese Technik heran
wagten.

Die Grundlage bildeten mehrere kleinere Anleitung, die ich mal schrieb und hier
zusammenflgte — aus diesem Grund ist manches doppelt und der Aufbau etwas unstrukturiert.
Die verwendeten Erklarungen mogen technisch nicht ganz korrekt sein — sind aber daflr
hoffentlich verstandlich.

Diese Anleitung wurde unter und mit (Bild-) Beispielen aus Windows XP erstellt.

Bei Vista und Windows 7 kdnnen Menupunkte u.a. abweichen, die grundlegenden Funktionen
durften aber weiterhin giiltig sein.

Bei Vista und Windows 7 gibt es allerdings z.T. verschieden Namen fur den gleichen Ordner. Im
Explorer werden hier oft nur noch die englischen Namen angezeigt (z.B. ,Documents and
Settings” statt ,Dokumente und Einstellungen®) Statt ,Arbeitsplatz” heif3t es in Vista und Win 7
jetzt ,Computer®, der XP-Ordner ,Eigene Dateien“ hat unter Vista / Win 7 den Namen des
(gerade angemeldeten) Benutzers

Bitte nicht alles auf einmal lesen! Es ist recht viel und man kommt nur durcheinander.

Wenn maoglich am Computer gleich mitmachen. (Abbildungen kdnnen abweichen)

Die Struktur ist etwas unubersichtlich und ich weil3 auch nicht, wo ich anfangen soll, da alles mit
allem zusammenhangt. Einiges kommt also doppelt vor, manchmal wird vorgegriffen, manchmal
etwas spater erklart oder unter einen anderen Punkt.

Copyright-Hinweis:
Die verwendeten Markennamen sind (registriertes) Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer!!
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1 Struktur eines Rechners und arbeiten mit der Maus

Man stelle sich einen Computer wie ein Biiro vor:
vollgestopft mit Technik, das Meiste ist einfach da und funktioniert — basta.

Interessant ist vorerst nur, was in den Schrinken ist:
Da wire ein ,,Schrank* - die Festplatte, auch HDD genannt, Kennbuchstabe meist C

Hier ist in der Regel alles drauf, was der PC braucht, um zu arbeiten — also da3 man ihn {iberhaupt
anmachen kann, er ,,hochfahrt” und auf dem Bildschirm alle Symbole zu sehen sind.

AuBerdem konnen hier zusatzlich Daten gespeichert werden.

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit werden die Daten in diesem ,,Schrank* (der Festplatte) sortiert.
Dazu dienen hier auch Ordner — wie in einem echten Schrank.

Man kann diese Ordner selbst benennen, z.B. mit ,,Fotos®, ,,Musik®, ,,Dokumente usw.

Ordner, die schon bestehen und von denen man nicht 100% weil3, was drin ist, sollte man weder
umbenennen noch loschen. Einige Ordner sind wichtig fiir den Rechner selbst, sie enthalten eine Art
internes Inhaltsverzeichnis, werden diese beschidigt oder entfernt, weill der Rechner nicht mehr, was er
wo findet.

Es kann iibrigens mehrere ,,Schrinke* als Festplatte geben, dann ist in der Regel wie gerade beschrieben,
das Grundprogramm des Computers auf C gespeichert, auf D werden dann oft nur Daten gepeichert
(Bilder, Musik usw.)

Des weiteren gibt es noch den Schrank ,,CD Rom* oder ,,DVD-Rom* - das CD/DVD-Laufwerk/Brenner.
Dieser Schrank ist nicht so gro3 — es passen weniger Daten rauf, als auf eine Festplatte.

Der Kennbuchstabe fiir ein CD-Rom ist in der Regel D — gibt es aber mehrere Festplatten (z.B. C, D und
E) hat das CD-Rom den ersten freien Buchstaben der auf die letzte Festplatte folgt (hier: F)

Es kann auch mehrere CD-Rom geben, die Kennbuchstaben wiirden dann aufeinander folgen.

Auch auf dem CD-Rom (genauer auf der CD oder DVD die darin liegt) befinden sich wegen der
Ubersicht in der Regel wieder Ordner. Diese kdnnen zum Beispiel auf die Festplatte kopiert werden. Um
beim Biiro-Beispiel zu bleiben: ich nehme aus einem Schrank (CD-Rom) einen Ordner, kopiere ihn und
stelle die Kopie in den anderen Schrank (Festplatte)

Beim Computer ist es allerdings so, daf3 die Kopie vom Original nicht zu unterscheiden ist!

Die Daten bzw. Ordner auf einer CD kdnnen oft nicht geléscht werden.(nur bei speziellen ,,Rohlingen®)
Man kann auch Ordner von der Festplatte auf die CD kopieren — das heif3t dann ,,brennen* und ist etwas
komplizierter, da oft ein Brennprogramm benétigt wird.

In den Ordnern kénnen sich Daten befinden oder der Ubersicht wegen weitere (Unter-) Ordner oder
Abteilungen.

Beispiel: Ordner ,,Rechnungen‘ und darin die Unterordner ,, Telefon®, ,,Gas*, ,,Miill*

Natiirlich kann man das Spiel mit den Unterordnern beliebig weiterfithren — in dem Beispiel hier ,,Gas*
noch nach einzelnen Jahren sortieren.

Natiirlich konnen Daten/Rechnungen auch einfach im Schrank (Festplatte) rumliegen — manche miissen
das auch, die gehen uns nichts an. Man sollte seine Dateien aber besser in die Schrianke (Ordner) packen —
da findet man sie leichter wieder.

Irgendwann habe ich dann aber die Daten — fiir unser Biiro-Beispiel bedeutet das, daB3 ich im ,,Schrank*
Festplatte, dem ,,Aktenordner* Ordner (,,Rechnungen®), der ,,Rubrik* Unterordner (,,Gas*) die Rechnung
fiir Mai finde.
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Biiro Computer

— Schrank 1 Ebene 1.1 Festplatte C

— Schrank 2 Ebene 1.2 —— CD-Rom D
Aktenordner ,,Versicherungen® Ebene 2.1 Ordner ,,Musik*
Aktenordner ,,Rechnungen Ebene 2.2 Ordner ,,Fotos*

Rubik/Reiter/Abteilung ,,Gas* L Unterordner ,,2007¢

Rechnung Mai img_001.jpg
Rechnung Juni img_002.jpg
Rechnung Juli img_003.jpg
— - _Rechnung Oktober -~ — — — - - img 010.jpg

Gelb hinterlegt sind hier die Daten — Also im Biiro die einzelnen Rechnungen, beim Computer die
einzelnen Bilder — besser gesagt Bilddateien.

Die gestrichelte Linie flihrt zu einer Datei, die einfach unsortiert im ,,Schrank* liegt.

Noch etwas: alle Vergleiche hinken natiirlich. Wenn du den Rechner an hast und der Bildschirm mit
Symbolen zu sehen ist, ist das der ,,Desktop® - so eine Art Vorraum vom Biiro. Oben links ist ein Symbol
»Arbeitsplatz® (Vista/Win 7: Computer) - wenn man da drauf doppelklickt, sieht man die ,,Schrinke*
(also die Laufwerke: Festplatte, CD-Rom)

Es gibt aber immer mehrere Mdoglichkeiten, an eine bestimmte Stelle zu kommen.

1.1 Arbeiten mit der Maus

Begriff alternativer Begriff Bedeutung

Klicken oder klick, |markieren 1-mal auf die linke Maustaste driicken

anklicken

Doppelklick Offnen / ausfiihren 2-mal kurz nacheinander auf die linke Maustaste
driicken

Rechtsklick Kontextmenii 6ffnen 1-mal auf die rechte Maustaste driicken

wenn die Seite (links oder rechts) nicht dazu steht, wird also immer die linke Taste genommen
(Zeigefinger)!!!
Damit kommen wir zur

1. Ubung:
-Rechner anschalten

-oben links Doppelklick auf das Symbol ,, Arbeitsplatz“ (Vista/Win 7. Computer) wenn vorhanden
es sollte dann etwa so aussehen:
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Marne Typ Gesamtgrifie Freier Speiche

“e@ | okaler Datentrager (C:) Lokaler Dakentrager 14,9 GE f, 08 GE
“e | okaler Datentrager (D) Lokaler Dakentrager 25,0 GE 17,2 Gt
“e® | okaler Datentrager (E:) Lokaler Dakentrager 149 5B 44,3 GE
i DVD-RAM-LauFwerk (F:) CO-Laufwerk

s DVD-RW-LauFwerk G: ) CO-Laufwerk

‘o YWerchseldatenkrager (H:) Wechseldakentrager

“ YWechseldatenkrager (1:) Wechseldakentrager

‘o YWerchseldatenkrager (1:) Wechseldakentrager

o YWechseldatenkrager (k) Wechseldakentrager

[Das Bild zeigt meinen ,,Arbeitsplatz (Vista/Win 7: ,,Computer*) hier sieht man, daf3 ich 3 Festplatten
(C; D und E) habe, die werden hier als ,,Lokaler Datentrdger (2. Spalte) aufgefiihrt. Beachte auch das
Symbol, es sieht anders aus, als z.B. von den nédchsten 2 Zeilen mit den CD-Laufwerken (F und G)

Dann kommen 4 Wechseldatentrager mit den Buchstaben H; I ; J und K.

Die kannst Du auch haben, die gehoren zu einem 4-Schacht-Kartenleser.

Das ist ein Kartenlesegerit mit Einschiiben /Schlitzen fiir 4 verschiedene Kartentypen/Speicherkarten —
deshalb dargestellt als 4 Wechseldatentrager/Laufwerke.

Insgesamt macht das bei mir 9 Laufwerke — also ,,Schrénke* im Biiro.

In der 3. Spalte sieht man, wie viel Platz der Schrank hat und in der 4. Spalte, wie viel davon noch frei ist.
Da keine CD oder Speicherkarte eingelegt ist, wird bei diesen Laufwerken keine GroB3e angezeigt, der PC
weil} auch nicht, wie viel Platz insgesamt drauf wire, da es CD's und Speicherkarten verschiedener Grofie
/Speichervolumen gibt. ]

Ubrigens sieht man dieses Bild nur so detailliert, wenn man Details anzeigen 148t — bei Vista/Win 7 rechts
oben im Explorer auf eine Art Listen-Symbol klicken, bei XP oben in der Meniileiste.

Jetzt kannst Du das Fenster mit einem klick rechts oben auf das weifse X vor rotem Grund wieder
schlief3en (hier nicht dargestellt!)

Du solltest wieder das Hintergrundbild , den ,, Desktop ““ sehen.
Ndchster Versuch:

- zeige mit dem Mauspfeil unten links auf ,, Start

- mache einen Klick mit der rechten Maustaste!
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Es sollte in etwa dann so aussehen:

Explorer
Suchen. ..

&dd bo Winamp's Bookmark lisk

Enqueus in YWinamp

Flay in Winamp

7-Zip

Offnen
|

Blowfish Advanced C5

Eigenschaften

2

3

! 4?8 | f#d fusgewiahlte Dateien mit Antivir Gberprifen

r

- Zeige jetzt mit dem Mauszeiger auf ,, Explorer* und klicke (linke Taste)

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7

€ Rt J I? /'_F‘J Suchen

HE_" Qrdner

- X 9 [

Adresse |Jj| ZDokumente und EinstellungeniUser Startmeni

Ordrier x Mame =

@ Deskkop
[# ﬁ Eigene Dateien
= d Arbeitsplatz
[= “w# Lokaler Datentrager (C:)
|5) ablage
(L) BIPrinter
I Config, Msi
= () Dokumente und Einstellungen
1) Administratar ;
I3 Al Users
I3 Defaul User
|3 Installation
|5 LocalService
|5 MetworkService
= 10 User
F I3 rainkendarz
() .thumbnails
& ) Amwendungsdaten
[ Cookies
| Deskiop
| Druckumgebung
[ [} Eigene Dateien
[+ f,:i’ Faworiten
F 7 incoming
[C5) Lokale Einstellungen
# 55 Metzwerkumgebung
(53 old_config
|51 Phone Browser
[7) searches
[T} sendTa
|53 shared

= C

A [C)Programme
| wdeskkop.ini

B E

Grife | Tvp
Dakeiordner
1 KB Konfigurationseinst. ..

Geandert am

23.05,2007 22:58
10.12,2005 11:01

- es sollte folgendes Fenster aufgehen (ihnlich):
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Auf der linken Seite siehst Du den so genannten ,,Verzeichnisbaum®, das blau hinterlegte Symbol (der
Ordner ,,Startmenii*“) gibt an, wessen Inhalt auf der rechten Seite dargestellt wird.

Aus ,,unerklérlichen* Griinden zeigt Windows immer diese Stelle zuerst an.

Klicke jetzt links ziemlich oben im Verzeichnisbaum auf ,,Dokumente und Einstellungen®, dieser Ordner
bzw. das Symbol sollte dann blau hinterlegt sein. Auf der rechten Seite siehst Du jetzt, was in diesem
Ordner ist.

Vor einigen Symbolen auf der linken Seite kannst Du noch winzige Plus — oder Minuszeichen erkennen.
Ein Plus bedeutet, da3 in diesem Ordner noch Unterordner sind, diese werden zunéchst rechts angezeigt,
im hier im Bild blau hinterlegtem Ordner ,,Startmenii ist also der Unterordner ,,Programme* - siche
rechte Seite. AulBerdem sieht man rechts, daf3 in diesem Unterordner noch die Datei ,,desktop.ini‘ ist.
Dateien werden grundsétzlich nur rechts angezeigt — sonst wird es links noch uniibersichtlicher.

Ein Minus bedeutet, dafl in dem Ordner noch Unterordner sind, diese aber schon auf der linken Seite zu
sehen sind. Ziemlich weit oben links ist z.B. Der Ordner ,,Dokumente und Einstellungen* und darunter
ist der Unterordner ,,Administrator* schon zu sehen.

Wenn ich links die Unterordner nicht mehr sehen mochte, muf3 man auf das Minus klicken, dann klappt
der Ordner sozusagen zu.

Mochte ich die Unterordner auf der linken Seite sehen, klicke ich auf alle Pluszeichen.

Du kannst das ja probieren.

Im folgenden Bild habe ich auf alle Minuszeichen geklickt, der Verzeichnisbaum ist dann iibersichtlicher
und Kiirzer.:

Adresse _é Arbeitsplatz

ordner X Mame Tvp Gesamtgralie Freier Speicher | K
(&} Deskrop “e Lokaler Datentrager {C1) Lokaler Datentrager 14,9 B 6,05 GEB
# |-} Eigene Dateien “e Lokaler Datentrager (D) Lokaler Datentrager 25,0 GB 17,2 aE
e jk Arbeitsplatz “e@ Lokaler Datentrager (Ei) Lokaler Datentrager 149 GB 44,3 GB
+ % netzwerkumgebung it DYD-RAM-Laufierk (F:) CD-Laufwerk.
2} papierkorb i DYD-RW-Laufwerk (G:) CD-Laufwerk.
3] Audio e \Werhseldatentrger (H:) Wechseldatentrager
" Brennen " \Wechseldatentrager (1:) Wechseldatentr&ger
‘;f Finanzan " \Wechseldatentrager (1:) Wechseldatentr&ger
_ﬁj Foko-Bilder o \Wechseldatentriger (K:) Wechseldatentr&ger
a'.l IL5-Todls “e# Lokaler Datentrager (L)) Laokaler Datentrager 405 GE 204 GE
e I‘ taals T}'Systemsteuerung Systemordner Biie
w7y (Jimemeinsame Dokumente Dateiordner
‘é;’ video 19 Logitech QuickCam Express/Go Digitalkamera
i‘ homepage U Maobiles Gerat Systemnordner
2 Mero Scout Systemordrer
;—}] Mokia Phone Browser Systemnordner

Wie Du siehst, sieht das fast so aus, wie am Anfang der Ubung, wo Du auf dem Desktop (Bildschirm
wenn man PC an macht) auf ,,Arbeitsplatz* (Vista/Win 7: ,,Computer*) doppelklick gemacht hast.

Und wenn Du beim obigen Bild auf die linke Seite schaust, ist dort gerade ,," Arbeitsplatz" (Vista/Win 7:
"Computer")“ blau hinterlegt.

Es ist im Prinzip also dieselbe Stelle, nur wird hier noch links der Verzeichnisbaum angezeigt.

Hier siehst Du dann alle Symbole, die auf dem Desktop sichtbar sind.

Kannst dieses Fenster mit klick oben rechts wieder zu machen!
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2 Ordner, Dateien, Verkniipfungen - Uberblick und
Funktionsweise

Nun haben wir schon von Fenstern geredet ohne iiberhaupt zu erkldren, was das ist — aber irgendwie muf3
man ja anfangen.

Offnet man einen Ordner, wird dessen Inhalt in einem Fenster angezeigt, daB sich 6ffnet wenn man auf
einen Ordner doppelt klickt (linke Maustaste).

Doppelklickt man auf eine Datei, zum Beispiel eines Deiner Bilder, so wird dieses in einem
Programmfenster angezeigt. Das bedeutet, dafl das Programm gestartet wird, um die Bilder anzuzeigen.
Beide Fenster-Typen sind sehr dhnlich. Man kann sie zumachen — dann sind sie weg und man sieht
wieder den Desktop. AuBBerdem kann man sie vergroBern und verkleinern und verschieben. Dazu spiter
noch mehr.

2.1 Ordner

Ordner — Im Biiro-Beispiel also die Aktenordner - werden meist mit diesem Symbol ..J dargestellt, so
eine Art gelber Hefter. Zwar kann man die Darstellung dndern — aber das macht kaum jemand. Ein Ordner
ist in erster Linie nur ein Ablageort fiir Dateien, sozusagen eine Schublade, in die man Dokumente und
Bilder und alles Mdgliche wirft. Mit dem Ordner an sich kann man nicht all zu viel anfangen (normaler
Weise). Ein Ordner selbst enthilt eigentlich keine Informationen — wie eine leere Schublade.

Packt man in die Schublade nun eine Dose fiir Kleinteile, entspricht das beim PC praktisch einem
Unterordner, der ja auch im Ordner liegt. Das lie3e sich wie bei Matroschkas fast beliebig fortsetzen.

Ordner kann man ansonsten kopieren und bewegen. Das Bewegen ist so, als wenn Du eine Schublade aus
dem Schrank nimmst und an anderer Stelle wieder in den Schrank stellst: sie ist auch nach dem Bewegen
nur einmal vorhanden.

Bei Dateien ist es schwerer. Die Symbole konnen auf jedem Rechner anders aussehen. Hat man den Foto-
Betrachter ,,irfanview* installiert, sind Fotos z.B. eine Art roter Klecks, erst wenn man genau hinschaut,
erkennt man, dal} es ein rotes Gummibédrchen mit schwarzer Augenbinde ist — jedenfalls so dhnlich. Dazu
spéter noch mehr....

Ordner und Dateien unterscheiden sich auch darin, was beim Doppelklick (mit dem Mauszeiger drauf
zeigen und 2mal kurz nacheinander mit der linken Maustaste driicken.)

passiert: ein Ordner wird gedftnet, man sieht was drinnen ist.

Bei einer Datei wird das dazugehdrige Programm geoffnet und die Datei (das Bild) angezeigt oder das
Musikstiick abgespielt.

Der Computer kann nun etwas, was man nicht mit dem echten Biiro vergleichen kann und wofiir ich nur
blode Beispiel habe.

Der Computer kann dafiir sorgen, da3 man nicht erst den langen Weg: Festplatte — Ordner — Unterordner
— Bild gehen muB.

Er kann mittels Trick sozusagen einen Ordner oder eine Datei aus dem Schrank (Festplatte) holen, ohne
die Schranktiir aufzumachen.

Dieser Trick nennt sich ,, Verkniipfung*.

Man stelle sich vor, an den wichtigsten Ordnern im Schrank und an bestimmten Dateien (Bildern) sind
Strippen angebunden und diese fithren vom Schrank ins Biiro. Man braucht dann nur ins Biiro gehen, an
einer bestimmten Strippe ziehen und hat den Ordner oder das Bild in der Hand.

Damit man aber nicht zu viele Strippen im Biiro hat, kann man auch diese wieder in Ordner sortieren —
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wie weiter oben schon beschrieben.

Doppelklickt man auf eine solche Verkniipfung (,,Strippe*) passiert das selbe, als wenn man miithsam den
Schrank 6ffnet, den Ordner 6ffnet, evtl den Unterordner und dann auf die Datei doppelklicken wiirde.
(also im Prinzip am Ende der Strippe).

Eine Doppelklick auf die Verkniipfung eines Ordners zeigt dessen Inhalt an, ein Doppelklick auf die
Verkniipfung einer Datei zeigt das Bild an/spielt die Musik ab.

Ein Verkniipfung erkennt man meist ein einem winzigen Pfeil unten links, ansonsten sieht das Symbol so
aus, wie eben die Datei oder der Ordner, der ,,dranhéngt*.

Was passiert, wenn man auf einem Ordner mit der linken Maustaste doppelklickt?

(Ein Doppelklick wird nur mit der linken Taste gemacht! - aufer bei Einstellungen fiir Linkshnénder)
Der Inhalt wird angezeigt haben wie schon gesagt. Das geschieht in einem so genannten ,,Fenster* -
hatten wir auch schon.

Der obere Teil ist bei allen Fenstern fast gleich und sieht etwa so aus (bei dir etwas anders, Dein PC hat
evtl ein anderes Betriebssystem):

o Zuriick s I'ﬁ‘ ",.-'Suchen ' Ordner v x n |g

Ganz oben links steht der Name des Ordners — hier ,,downloads* /

Oben rechts findest Du 3 Symbole: einen Strich, ein Viereck (kdnnen auch 2 sein) und ein X,

Klickt man 1mal mit der linken Maustaste auf das X so wird der Order geschlossen und sozusagen wieder
in den Schrank gestellt.

Klickt man 1mal auf den Strich, so wird der Ordner nur ,.,klein gemacht®, sozusagen beiseite gelegt. Er
verschwindet scheinbar — aber wenn man ganz unten an den Rand des Bildschirms schaut, dann findet
man dort ein Ordner-Symbol mit dem Namen des Ordners - wenn dafiir genug Platz ist.

E S 26 Ve [ artikal verkauf... [ FE pc fiir anfange. .. SE8 ovinioads F Ez Zwischenablag. ..

Klickt man dort drauf, wird das Fenster des Ordners wieder gedffnet/grof3 gestellt.

Mit einem Klick auf das Viereck (bzw die 2 Vierecke) kann man das Ordnerfenster so einstellen, daf3 es
den ganzen Bildschirm ausfiillt oder nur eine Teil des Bildschirms.

Fiillt das Fenster schon den ganzen Bildschirm aus, wechselt das mittlere Symbol und es sind 2
iibereinanderliegende Vierecke zu sehen — man kann das Fenster ja nur kleiner machen, groer geht nicht
mehr.

Fiillt das Fenster nur einen Teil des Bildschirms aus, ist das mittlere Symbol 1 Viereck — man kann das
Fenster ja nur groBer machen.

Wenn das Fenster nur einen Teil des Bildschirms ausfiillt, kann man es verschieben:

Man klickt 1mal mit der linken Maustaste auf den blauen Streifen am oberen Fensterrand (wo der Name
drin steht) hilt die Maustaste gedriickt und verschiebt die Maus in die Richtung, in der das Fenster soll.
An der richtigen Stelle 1468t man die Maustaste los.

Computer sind meist folgender Mallen eingestellt:

Man 6ffnet einen Ordner (hatten wir schon) und sieht seinen Inhalt.
Enthélt dieser Ordner einen Unterordner, so kann man diesen wieder 6ffnen (Doppelklick)
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Man sieht dann das Fenster dieses Unterordners, das Fenster des anderen Ordner wird automatisch
geschlossen!

Man kann aber recht einfach wieder in den {ibergeordneten Ordner wechseln:
dazu klickt man 1mal mit der linken Maustaste auf diese Symbol, man wechselt 1 Ebene hoher (siche

B & downloads

Favoriten  Extras 7

..-'Suchen :E. Qrdrer v x E’ @

dazu Darstellung auf Seite 2, 1 Ebene nach oben: von Unterordner zu Ordner oder von Ordner zu
Festplatte) bei Dir ist das Symbol dhnlich. Bei Windows Vista und 7 sieht man zusétzlich noch den
sogenannte Pfad, eine Auflistung der Ordner u. Unterordner die man gerade gedffnet hat — dhnlich wie im
Bild S. 13 in der Zeile ,,Adresse®. Ein Klick auf den Namen des betreffendes Ordners in der gerade
gedffneten ,,Reihe fithrt sofort zu diesem.

Die anderen Symbole interessieren erstmal nicht.

Eearbeiterr s sl

Ubung 2

gehe zu dem Ordner mit Deinen Bilder. Wenn ich nicht irre geht das bei Dir folgender Mafsen:
- Doppelklick auf ,, eigene Dateien* auf dem Desktop
—  Doppelklick auf ,, eigene Bilder

der genaue Weg kann auch etwas anders sein

Klicke dann auf das oben gezeigte Symbol um mit jedem Klick wieder eine Ebene hoher zu kommen.
Wenn das Symbol nur noch grau ist, ist es inaktiv, Du bist in der obersten Ebene angekommen, oben links
der Name des Fensters miifite jetzt ,, Desktop “ heifsen

und Du siehst im Fenster jetzt alle Symbole, die Du auf dem Bildschirm / Desktop hast.

— schliefe dieses Fenster mit klick oben rechts auf X
-  gehe wieder zu dem Ordner mit Den Fotos, da kann dann gleich weiter gemacht werden

Ende Ubung 2

Oben auf dem Bild des Ordner-Fensters sieht man noch einige Worter:

Datei — Bearbeiten — Ansicht — Favoriten — Extras
\ /

& downlrads

Datei  Bearbeiten  Ansicht Faworiten Exftras ¢

wichtig sind vor allem die ersten 3 Begriffe

Klickt man einmal auf ,,Datei* klappt eine Liste (ein Menii) auf. Ganz unten steht z.B. ,,schlieBen* -
damit macht man das Fenster zu, wie mit einem Klick oben rechts auf das X.

Klickt man auf ,,Bearbeiten* klappt wieder ein anderes Menii auf. Hier kann man kopieren, einfiigen,
l6schen. Der Befehl, den man hier anklickt, bezieht sich nur auf den markierten Ordner oder die markierte
Datei im gerade offenen Fenster. Ist nichts markiert, sind die Worter nur grau dargestellt, das bedeutet,
diese Befehle sind inaktiv, stehen nicht zu Verfiigung. Zum Markieren gleich mehr.
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Kommen wir kurz zum Meniipunkt ,,Ansicht*

Vielleicht ist Dir schon aufgefallen, daB3 bei den Bildern hier die Symbole kleiner sind als bei Dir, der
Name neben dem Symbol steht und daneben noch einige Spalten sind.

Bei Dir hingegen siehst Du grof3e Symbole, mehrere Symbole nebeneinander und bei den Bildern sogar
die Bilder im Mini-Format.

Fiir einen Ordner mit Bildern ist diese Mini-Ansicht durchaus in Ordnung, oft interessieren aber auch
Daten der Datei, die man nur mit der Detail-Ansicht sieht:

— @GrofBe der Datei
— von wann stammt die Datei u.4.

Dazu wechselt man die Ansicht und das geht folgender MaB3en: Dein Ordner mit den Bildern sollte ja
wieder ,,auf* sein — also angezeigt werden.

Damit kommen wir zur:;

Ubung 3
Klicke Imal auf ,, Ansicht

— im Menii, das aufgeht, klicke auf Details — wenn Du drauf geklickt hast, geht das Menii
automatisch wieder zu, ‘\‘

vorm Klick auf’,, Details * sieht es etwas so aus: (Bei Dir ist der Punkt zundichst wahrscheinlich

vor ,, Miniaturansicht* - der Punkt zeigt an, welche Ansicht-Art gerade zu sehen ist

downloads

Keine Angst, falls Du auf etwas anderes als ,, Ansicht* geklickt hast:\sollte ein falsches/anderes
Menii aufgehen, dann klicke einfach auf den oberen dicken blauen Rand des Ordners (wo der

\ o
® Details

S

Datei  Bearbeiten WIS Favoriten I%xtras 7
A
| Symballeisten ok
| \ ' .
w T ‘\‘Statusleiste VB Ordner E
\
| Explorer-Leiste L »
Adresse |2 Exdown — Y
\\Miniaturansicht \\\ ke
. | \
Datei- und Ordy ~ Kacheln | JixPlayMidiet(2). i
Svmbiole \
|

\ locale_switcher-z

Andere Orke \ Thunderbird_Parl
de., xpi
e Lokaler Dater Symbole anordnen nach  # *\iFFDXDE-EXE
igene Drakeie IStartSetup2 11 .
=l Datei : H P\St [Setup2ll
Details auswahlen... \
I Eemeinsame cpsetup. exe
Crdner anpassen. .. reshack z
o Arbeitsplatz nack. F'_
&) Metawerkume wechseln zu 3 '3'3Pl\'"2|':'32-2II:l
1 aktualisieren lingapad.zip

German-1
\
—
\
\
\

072,

Name des Fensters/des Ordner drin steht) oder driicke die ,, Esc “-Taste.
Die ist in der oberen Reihe ganz links, es ist noch eine viereckige Taste.
- lasse bitte diese Detailansicht vorerst so stehen

Ende Ubung 3
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Du hast jetzt eine Ansicht mit verschiedenen Spalten (Name; Grdﬁe; Typ; gedndert am), etwa so:
| \

| & kreta_Digi-Cam

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7 \ |

) , |

Adtesse I.'_"'I E:\Bildert 2007 kreta_Digi-Cam .{ v‘v ‘v ¥
o :; Mame = l.;z-r-f::n-ﬁ.-em“Typ esndert am
Bildaufgaben e H CIMGOSES. PG 3741 KB Irfan¥iew JPG File 7.07.2007 22:18
T He CIMGOSER. PG 3.739 KB i 01.07.2007 16:20
T Als Diashow anzeigen | M cMe0se7. PG 3.544 KB 09,07,2007 21:30

(@) Abzige online bestelen *CIMGDS&S.JPG 4,153 KB

by Bilder drucken e CIMGOSE9, IPG
= e rmacnsTn o

09,07,2007 21:30

Irfaniiew JPG File 01.07.2007 17:13
TrFanbfiem RIS File nea N7 2007 #1-31

Wenn Du ganz genau hinsiehst, ist neben der Spaltenbesc
Dies bedeutet, das die Dateien (Bilddateien, Endung j
Zeigt die Spitze des Dreiecks nach oben, sind di
sind sie abwirts sortiert.

Sucht man jetzt aber eine Datei, die
man mit der Maus auf den Spal
Suchst Du also eine neuer

iftung ,,Name* ein winziges Dreieck zu sehen.
g) alphabetisch nach Namen sortiert sind.
ateien aufwirts sortiert, zeigt die Spitze nach unten,

n gestern erst bekommen hat oder die besonders groB ist, so klickt
opf der entsprechenden Spalte.
atei (ein gerade erst aufgenommenes Foto zum Beispiel) dann klicke mit der

»Gedndert am* gewechselt. Je nachdem ob die Spitze nach oben zeigt oder nach unten findest Du auch
die neueste Datei entweder gleich ganz oben oder eben ganz unten Um die Sortierreihenfolge zu dndern,
klicke nochmal auf den selben Spaltenkopf — dann ist die Sortierreihenfolge umgekehrt.

Ubung 4

- gehe zum Ordner mit Deinen Bilder (s. dazu evtl. Ubung 2 auf Seite 8)

- falls Du keine Spalten siehst sondern nur grofie Symbole oder Mini-Bilder: dndere die Ansicht
auf Detail-Ansicht (s. dazu Ubung 3 auf Seite 10)

- sortiere die Bilder nach Namen (ist wahrscheinlich schon so) sortiere sie absteigend — klicke
dazu auf den Spalten-Kopf ,, Namen “

- sortiere die Bilder nach Grofe: klicke dazu auf den Spaltenkopf ,, Grofie “ und schau Dir an,
welche Grdfie die oberste Datei hat

- klicke nochmal auf ,, Groffe“ und sieh nach, welche Gréofie jetzt die oberste Datei hat.

Ende Ubung 4
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Nun zum markieren: eine Datei oder ein Ordner wird markiert, in dem man einmal auf den Namen bzw
das Symbol klickt (mit der linken Maustaste. Zur Wiederholung: redet man von klicken oder
doppelklicken ist eigentlich immer die linke Maustaste gemeint, nur wenn man mit rechts klicken sollt
wird das extra erwéhnt).

Die markierte Datei / der Ordner ist dann blau hinterlegt:

& downloads

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworitben Extras

'-._.-"' Zuriick J Iﬁ 7 ) Suchen II.

Adresse |E} E:Ydownloads

-

Andere Orte -~

Hier ist also die Datei ,,Aufgezeichnet 2006 12 10 000001.jpg* markiert.
Und wenn Du aufmerksam gelesen hast, dann erkennst Du am Symbol und der Endung .jpg, das es eine
Bilddatei ist.

Jetzt kann man wieder auf ,,Bearbeiten® klicken, das Menii sieht dann so aus:

downloads

Ansicht ¥

[{ Ordner v x n @

Favoriten

Ausschneiden

Kopieten

Mame Garifie Tvp
E nova-hrer-cd3da.exe 36.637 KB Anwendung
In Ordrer kopieren. .., E satelites, exe 104 KB Anwendung
In Ordner verschisben.., ¥ fwfgezeichnet 2006-12-10 00001, PG 139KE  Irfanview JPG File

eBayISAPT. Il R 122 KB Firefox Document
@ TomTomFavouriteEditar(2), rar Z15KE RAR-Datei
*Deutschland_Tu:upu:ugraphie.jpg 529 KE  Irfanview PG File

_.ll'\\._..L__Ll___l Tem e mwm=bio oo o i 1 15m mebiem TeCoiime mbice o

Alles markieren
kierung umkebiren

Skrg+A

1]

Du kannst diese Datei also Ausschneiden, Kopieren in einen Ordner kopieren, in einen Ordner
verschieben.

Klickst Du (mit links) oben rechts auf Datei, hast Du auch mehr zur Auswabhl, als vorhin wo die Datei
noch nicht markiert war.

So machen es die meisten PC-Nutzer.

Es gibt aber einen Trick, an den die meisten nicht denken: mit der rechten Maustaste auf die Datei
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klicken, dann 6ffnet sich das so genannte Kontextmenti das so aussieht wie auf der nachsten Seite. Die

Anzahl der Moglichkeiten kann abweichen aber die wichtigsten Sachen sind immer zu sehen:
B SdLEINILES, BAE LU D s e aanyg

s, = Sufgezeichret 2006-12-10 00001, JPC
&) By 1SAPT.dll htm
@ TomTamFavouriteEditar(2), rar
* Deukschland_Topographie. jpg
__} Deukschland_Topographie, jpg.inf
¥ PoiEdItZ007-1-HLD exe 7-Zip »
8 PoiEditz007-1-ENU. exe '
|E] TomTomFavouriteEditor rar

m metkb_agriechenland, pdf
'ﬁinstaII_FIashJ:uIayer.exe

;_E GoogleEarthiWin, exe
[tnToggler_0.1_tb_de-DE.xpi
Event-to-taskConversionActivator_0.
AddressContext_0.7_de-DE, xpi
ThAutoSaveExtension_0.1.6_th_de-[

Offnen
Bearbeiten
Drucken

Yorschau

Blowfish Advanced C5 »

@ ImportExportTools_1,0_tb_de,xpi 1024x765, 24 bpp
ReminderFox_1.3_Fx+tb+ms+sm+sb  gonvertieren nach r
¥ German-1 07.zip Als Desktop-Hintergrund setzen L 1
7] 327quide_epp.zip Optionen L
(£ paoot-32,zip rn

E:I KeePass-1.07.zip OFfnen mit 4

@KeeF‘ass-l M7-Setup.exe | By CrnniPass-Dateilen) verschlisseln
\&] nachricht. el htrl [

@ Quotecolors_0.2,7_de-DE. xpi | 4 Safezuard PrivateCrypta
| _

Ausgewahlke Dateien mit Antivir Oberprifen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Lischen

j+ -1 &K

Umbenennen

Eigenschaften

Das Kontextmenii ist — vereinfacht gesagt — eine Mischung aus den Meniis, die man erhélt, wenn man auf
,Datei* oder ,,Bearbeiten* oben links im Fenster klickt. Dazu komme noch einige Sonder-Befehle je nach
PC. Das Kontextmenii steht immer in einem bestimmten Zusammenhang/Kontext mit der gewahlten
Datei oder besser dem Dateityp.

Es ist nicht immer ein Vorschaubild zu sehen, das hingt von Einstellungen und der Datei ab — wenn keine
Bilddatei natiirlich auch kein Vorschaubild.

Die rot gekennzeichneten Befehle sollten aber immer da sein.

Der oberste Befehl ,,Offnen” in diesem Kontext -Menii entspricht immer dem Doppelklick auf diese
Datei, klicke ich in diesem Menii also auf ,,Offnen* passiert das selbe, als wenn ich auf diese Datei
doppelt klicke.

Die kleinen Dreiecke neben einigen Befehlen bedeuten, daf3 dort noch ein (Unter-) Menii folgt. Man
braucht nur auf den Befehl zeigen, nicht klicken(!) um dieses Untermenii zu 6ffnen.

Wir haben hier schon von Dateien geredet — was ist das aber?
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2.2 Dateien

2.2.1 Was sind Dateien

Dateien sind einfach Informationen! Das konnen Bilder sein, Tone, Text, Programme fiir Steuerungen. Es
konne also Infos sein, die der Mensch erkennen kann (Fotos, Text) oder solche, mit denen der Mensch
nicht direkt was anfangen kann (z.B. Steuerungsprogramme, normale PC-Programme bestehen auch nur
aus Dateien). Viele Dateien bendtigt Windows schon allein, damit der Rechner funktioniert, ,,Hochfahrt*.
Jedes Programm besteht im Prinzip aus Dateien.

2.2.2 Dateinamen und Symbole

Eine Datei kann einen beliebigen Namen haben, der natiirlich am besten so gewihlt wird, das man weil3,
worum es etwa geht. Nun aber folgendes (theoretisches) Problem: ich habe 3 Dateien, die alle ,,Feier*
heiflen — was nun?

Dateien unterscheiden sich auch anhand ihrer Endung, das sind die letzten 2 — 4 Buchstaben hinter dem
Punkt. Unsere 3 Dateien heiflen in Wirklichkeit ndmlich:

Feier.doc (das ist z.B. die Einkaufsliste fiir die Feier)
Feier.jpg (z.B. ein Foto von der Feier) und
Feier.mpg (ein Video von der Feier)

Dummer Weise werden die Endungen auf manchen PC nicht angezeigt, das ist eine Windows-Einstellung,
die da heil3t: ,,bekannte Dateitypen ausblenden‘.

Microsoft geht davon aus, dass bestimmte Dateitypen ,,allgemein bekannt* sind und zeigt die Endung
nicht an. Leider ist das auch gefahrlich:

Der Dateityp wird, wie oben erwéhnt, von den Buchstaben nach dem letzten Punkt bestimmt. Davor
konnen durchaus noch andere Punkte sein (was aber normalerweise vermieden werden sollte). Wenn ich
nun eine Datei habe, die ,feier.jpg.vbs* heilit, so ist der Datei-Typ ,,vbs* und nun geht Windows davon
aus, dass vbs allgemein bekannt ist und zeigt das nicht an. Angezeigt wird also:

Jfeierjpg
Wer jetzt nicht auf das Symbol (dazu spiter mehr) der Datei achtet, sondern einfach doppelt drauf klickt,

in der Meinung, ein Foto zu 6ffnen, konnte damit einen Virus o.4. starten (vbs = visual basic script, kann
gefdhrlich sein, muss es aber nicht)

Tatsdchlich diirfen und konnen nie 2 vollig gleiche Dateinamen in einem Ordner sein!
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2.2.3 Datei-Typen

Wie erwihnt gibt die Endung den Dateityp an. Anhand dieser Endung, ,,weil3* der PC welches Programm

er starten muss, um die Datei betrachten/bearbeiten zu kénnen.

Haufige Datei-Typen:

Datei-Endung

Datentyp / enthilt

Bemerkung

Axt

Textdatei

einfache Texte ohne Schnickschnack

.doc, .odt. .docx

Textdatei, Dokument-Datei

Fiir professionelle Texte mit Bildern, Fotos, Grafiken

xls Tabellen Erstellen von Statistiken, Listen, Tabellen

Jpg Fotos/Bilder Sehr verbreitet, machen die meisten Digitalkameras
.bmp, .gif, .psd  |Fotos/Bilder andere Bildformate

pdf Texte, ganze Biicher Fiir Bedienungsanleitungen, braucht wenig

Speicherplatz, Besonderheit: man kann nichts
verandern (ohne Spezialprogramm)

.Zip, .rar, .7zip

Kann alle anderen Daten
enthalten

dient zum Verkleinern von Daten, wie ein eng
verschniirtes Paket

.mp3, .wav

Musik

Mp3 braucht nur ca. 10 % Speicherplatz von wav-
Dateien (wie auf CD)

.mov, .divx, .qt,
.avi

Film, Videos

Die Endungen kommen meist aus dem englischen, so bedeutet z.B.
pdf — portabel document format

doc — document
mov — movie

Es gibt Dateien, die mit vielen verschiedenen Programmen ge6ffnet werden konnen, z.B. Fotos im jpg-
Format. Solche Fotos konnen gedffnet werden mit:

irfanview, xnview, Photoshop, Photofiltre und vielen mehr.

pdf-Dateien kdnnen ge6ffnet werden mit Acrobat Reader, Foxit Reader u.v.m, fiir mp3 kann man
Windows Mediaplayer verwenden, Winamp, silverjuke, vlc-Player usw.

Andere Dateien konnen (fast) nur mit einem speziellen Programm gedffnet werden.

Das sind dann oft Dateien-Typen, die speziell von einer Firma fiir/mit einem bestimmten Programm
entwickelt wurden. Dazu gehoren z.B. psd-Dateien (sind Fotos, konnen zwar mit irfanview betrachtet
werden aber nur mit Photoshop auch bearbeitet/verandert werden) aulerdem dwg-Dateien u.4.

Im Alltag nutzt es auch nichts, zu sagen ,,ich habe hier 3 Eimer, mach was mit*“ - es ist entscheidend, was

fir 3 Eimer:

3 Eimer Zement gehoren in den Mischer,
3 Eimer Kohlen in den Keller und
3 Eimer Gurken in den Kiihlschrank (ein besseres Beispiel fiel mir gerade nicht ein..)

-und da ein PC im Prinzip doch dumm ist, muss ich einem PC bzw. dem Betriebssystem sagen, worauf er
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zu achten hat, auf welches der Worte (3 Eimer Kohlen) — und da wurde vereinbart, das fiir den PC im
Prinzip nur die Buchstaben nach dem Punkt wichtig sind. Was vor dem Punkt ist, interessiert den
PC/Windows nicht wirklich, das ist nur dafiir, das der Benutzer noch durchsieht. Bei unserem Beispiel
entferne ich jetzt die Leerzeichen, setze eine Punkt und erhalte: 3Eimer.kohlen — auch hier ist jetzt
entscheidend, was hinter dem Punkt ist: ,,Kohlen* und die gehoren in den Keller und da ist es jetzt egal,
ob es 3 Stiick oder 7 Eimer sind — runter damit.

Dem PC /Betriebssystem ist es nun egal, ob es Urlaubsbilder sind (,,strand 1.jpg*), Fotos von
Weihnachten (,,weihnachten.jpg ‘) oder vom Geburtstag (,.geburtstag.jpg“) - ,,er schaut nur auf die
Buchstaben nach dem Punkt, sieht hier ,,.jpg* und 6ffnet ein Foto-Programm.

2.2.4 Funktionsweise - passendes Programm starten

Was passiert nun, wenn ich z.B. auf eine Foto-Datei doppelklicke? - klar, sie wird angezeigt/gedftnet,
aber wie funktioniert das?

Vereinfacht so:

Durch den Doppelklick ,,wei3* der PC bzw. Windows: der Benutzer will den Dateiinhalt ansehen (die
Datei 6ffnen). Windows tiberpriift nun anhand der Dateiendung den Typ der Datei und stellt fest, dass es
eine Foto-Datei ist. In der sogenannten ,,Registery* wird dann nachgeschaut, welches Programm dafiir
zustindig ist. Auf einem neuen, frischen Windows-System ist das meist Windows Mediaplayer, die Bild
und Fax-Anzeige oder Paint.

(Die Registery ist ein Art Inhaltsverzeichnis fiir Windows, dort steht drin, wie mit welchen Dateitypen zu
verfahren ist, wo bestimmte Dateien zu speichern sind, welche Schriftarten vorhanden sind , welche
Dateien zuletzt benutzt wurden und sehr vieles mehr)

Installiert man nun zusétzlich Programme, so werden die Eintrdge in der Registery gedndert — das passiert
meist automatisch, oft wird aber auch nachgefragt. Als ich Xnview installierte, wurde gefragt: ,, wollen
Sie in Zukunft alle Bild-Dateien mit Xnview verkniipfen/dffnen “ (sinngemal}) — wenn man das bejaht, steht
in der Registery ab diesem Zeitpunkt:

,, Wenn einer auf eine jpg-Datei doppelklickt, starte Xnview und zeige diese Datei an* - jedenfalls steckt
dieser Sinn dahinter.

Die Symbole dieser Dateien werden ebenfalls angepalit. Wenn man sich bei Bildern immer kleine
Vorschaubilder anzeigen 146t, merkt man davon aber nicht viel.

Man kann natiirlich auch alles manuell wieder riickgéngig machen... wenn man weil} wie.

Nun diirfte auch klar werden, was passiert, wenn man die Datei-Endung (also den Datei-Typ) dndert:
es wird das falsche Programm gestartet. Wenn ich eine Textdatei ,,Brief.odt” umbenenne in ,,Brief.jpg*,
dann wird beim Doppelklick auf diese Datei ein Bildprogramm gestartet und zeigt nur ,,Blodsinn‘ an,
irgendwelche Hieroglyphen, unsinnige Zeichenfolgen.

Ein Dateiname ,,Brief.odt.jpg.c.mov.pdf* ist also letztlich eine pdf-Datei. Alles, was sonst nach Endungen
aussieht ist hier einfach nur Miill und kann geldscht werden, es ergibt sich dann:

., Brief.pdf* - diese Datei kann ich vor dem Punkt beliebig umbenennen: ,,Brief 1.pdf* oder ,,brief
c.pdf* oder ,,Brief C.pdf* usw...

Hauptsache, ich dndere nicht die Datei-Endung — wenn ich nicht weil, warum.

(Normalerweise vermeidet man es, in Dateinamen Punkte zu setzten, da das nur Probleme macht und
zu Komplikationen fiihrt. Am besten ist, es gibt nur einen Punkt im Namen und das ist der, der den
Namen von der Endung (dem Dateityp) abgrenzt.)

Anmerkung: Statt einem Punkt verwendet man lieber Bindestrich ,,—,, oder Unterstrich ,, “. Leerzeichen
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waren frither in Dateinamen auch verboten — heute geht es eigentlich. Manche Zeichen sind in
Dateinamen immer noch nicht erlaubt, z.B.: /()[ ], und dhnliche.

2.2.5 Datei-Symbole
Apropos Symbole:

Dateien/Dateitypen unterscheiden sich durch das Symbol, das sie haben.

Diese Symbole sind tibrigens nicht unbedingt in der Datei selbst gespeichert sondern nur auf dem PC. Es
entspricht immer dem Programm, mit dem man auf diesem Rechner die Datei 6ffnen kann.

Wenn man Dateien auf einen anderen PC kopiert, dann konnen sie dort ein anderes Symbol haben, wenn
dort ein anderes Programm verwendet wird. Die Symbole einer Datei entsprechen /dhneln meist dem auf
dem gerade verwendeten PC dafiir zustdndigem Programm.

Auf PC mit MS Office hat eine .doc-Datei z.B. dieses Symbol: .’EI_]. — dhnlich Word-Symbol
auf einem PC mit OpenOftice hat die selbe Datei dieses: E*I — OpenOfficeWriter-Symbol

Fotos haben bei mir z.B. folgendes Symbol: * = Irfanview-Symbol

Bei anderen sieht es wie ein gelbes, gezeichnetes Auge aus — dann wird Xnview verwendet: e

2.3 Spezielles zu Dateien

2.3.1 Zusammenhang Datei — Programm

Windows bringt von Hause aus eigentlich viele Programme mit, um fast alle Dateitypen
anzuzeigen. Allerdings waren bzw. sind die meisten dieser Programme nicht sehr komfortabel. So
bieten z.B. Windows Fax- und Bildanzeige bzw. Paint nicht die Mdglichkeit, zum néachsten Bild
im selben Ordner zu springen.

Oft ist es also angebracht, zusitzliche Programme zu installieren. Leider wird dabei oft nicht
genau hingesehen sondern immer nur auf ,,0k““geklickt und hinterher wundert man sich, dass z.B.
Musik jetzt mit einem anderen Programm abgespielt wird.

Die Programmierer der Zusatzprogramme sind nun aber (meist zu Recht) der Ansicht, dass ihr
Programm mit Absicht installiert wird, und lassen dann automatisch dann die bereits
beschriebenen Anderungen an der Registery vornehmen.

Wer z.B. ein Foto-Programm installiert, will damit bestimmt Fotos ansehen — also wird die
Registery so gedndert, dass in Zukunft ein Doppelklick auf eine .jpg, .jpeg, .gif, .tiff....usw Datei
das neue Foto-Programm startet.

Dumm ist nur folgendes: die Programme werden immer universeller. So konnen viele
Fotoprogramme heute auch Musik abspielen und pdf oder txt-Dateien anzeigen (nicht
bearbeiten).

Wenn nun automatisch ALLE Dateitypen, die das Programm anzeigen kann, mit diesem
Programm verkniipft werden, dann wird hinterher auch Musik mit diesem Foto-Programm
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abgespielt, obwohl man das nicht wollte — und die Verwunderung ist grof3. Deshalb sollte man bei der
Installation schon etwas aufpassen...

In den meisten Programmen kann man diese sog. Verkniipfungen aber dndern, irgendwo in den
Einstellungen gibt es einen Punkt wie hier bei irfanview:

Einstellungen (?][¥

Video/Muzik | Sprache | Andere1 | Andere 2 | Andere 3 | Symbaolleiste | Pluglng
JPG/PCD/GIF Enweiterungen Datei-Handling Anzeige Yallbildmodus

kit Ifaryiew verknipfte Dateitypen [Auf Vista: als Admin starten]:
»

51D LizardT ech MrSID Faormat ® SR

TGA Truevizion Targa

TIF/TIFF Tagged Image File Format

WwWEBMP WP Bitmap

WF Wwindows Metafile

=BM #-Bitmap * Fiir alle zer

*PM *-Pismap * [auf =P

SwFAFLY Macromedia Flash Format =

[]TTF True Type Fant Farmat * = Pluglnz

[7 asF Adwvanced Systems Format

[ & Wideo for Windows -

1 bADS MADE MAD RAPES bl rsis b
[ &ndere: [auf effienes Risikal

ade nur verkniipfte D ateitypen beim Bewegen durch Verzeichnis
() Lad kniipfte D ateit beirn B d W h
(#) Lade dieze D ateitypen: Standard-Erweiterunger’aden l

APCDISUMIRASICORMIIFFIPF

JFGUPEGHFEIGIFIBMPIDIBITIFITIFFIPHGIPC]

[T irfanview inz "Senden an' - Menii eintragen

[ "Durchsuchen mit Ifaryiew" im Shel-Ment il Laufwerke und Verzeichnizse

| ok | [ abbrechen

Sinnvoll ist hier z.B., wenn man einfach auf ,,Nur Bilder* klickt, dann wird Irfanview nur automatisch
gestartet, wenn man auf ein Bild doppelt klickt.

Ubrigens werden die anderen Dateien, die Irfanview beherrscht (txt, mp3, pdf), trotzdem angezeigt — aber
nur wenn man zur néchsten Datei im gleichen Ordner springt (drehen am Mausrad, driicken der Space-
Taste). Irfanview wird nicht gestartet, wenn man auf eine solche ander Datei einen Doppelklick macht.

Manchmal ist es sogar sinnvoll, KEINEN Dateitypen mit einem Programm zu verbinden!
Klingt komisch — ist aber so.

Zum Beispiel, wenn man ein zweites oder drittes Fotoprogramm installiert. Warum sollte man das tun? -
Weil jedes Programm andere Aufgaben hat. Wieder Beispiel Fotos:

Irfanview ist ein sehr schneller Bildbetrachter, der fast alle Foto-Dateitypen anzeigen kann — aber eben
nur anzeigen (von Kleinigkeiten abgesehen). Wenn man auf ein Bild doppelt klickt, ist es aber auch schon
zu sehen — deshalb sind bei mir alle Foto-Formate (=Foto-Dateitypen) mit Irfanview verkniipft.

Nun verwendet manch einer aber zum Bearbeiten der Fotos Gimp oder Photoshop. Diese Programme
konnen geradezu mit Fotos zaubern: verbessern, verfilschen, Korrigieren, Manipulieren, Spezialeffekte —
mit diesen Programmen kein Problem.

Was hingegen ein Problem ist: diese beiden Programme benétigen zum Starten gefiihlte 3 Minuten — in
dieser Zeit habe ich mit Irfanview schon 50 Fotos angesehen. Also wiirde ich diese Programme nicht mit
den Foto-Dateitypen verkniipfen.

Wenn ich trotzdem ein Foto bearbeiten mdchte, dann starte ich erst das Programm (z.B. Gimp) und 6ffne
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dann iiber Datei — Offinen das entsprechende Foto.

Das mag jetzt ein bisschen viel gewesen sein, unterstreicht aber nochmal die Wichtigkeit der Datei-
Endung.

2.3.2 Datei mit Programm 6ffnen

Viele User haben einen Ordner in dem verdammt viel (unsortiertes) drinnen liegt. Dann wird ein
Programm geoffnet, z.B. OpenOffice, auf Datei — dffnen geklickt und zu diesem Ordner navigiert. Und
dann wundert man sich, dass man doch Datei xy nicht findet.

In diesem Menii (Datei — 6ffnen) eines Programmes werden im Normalfall nur Dateien angezeigt,
die DIESES Programm auch éffnen kann!!

Ein Musikprogramm wird dann kaum Tabellen-Dateien oder Briefe anzeigen!!

Fiir OpenOffice Writer sieht das so aus:

Offnen @

Suchen in: ..'_} pe-tips v | Q 1? A

eitung PhotoFilkre. odk
wser-bedienung, odt

- | =
(9 1=
Fuletzt Ebr wser-bedienung_allgemein, odt
verwendete 0. | Elinkeknet F. Water.odt
e -Elpcf' Anfanger - Deckblatt, odk
|£F :Epc fur\anfanger - Deckblatt_allgernein. odt
By
||";&|pc Far
| Elpc fFir anfanger_allgernein, odt
| Eﬂfpc for ankanger _allgemein_neu, odt
_J .E“:c for anfanger_allgemein_neu_test,odk

Desktop

Eigene Dateien | | =

| Etips fir paula \pdt

| ]
.DFTthdokument[".odt] W

D ateinanne:

Metzwerkumgeb | Dateityp:

=

Wergj

Diese D werden von OpenOffice in diesem Ordner zu Offnen angezeigt, nun kann man aber
hier was anderes einstellen — und dann ergibt sich folgendes Bild:
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Es ist immer noch der selbe Ordner:

Offnen
Sucher i | ) po-tips W | Qo ? 0
Y E;.'J'P.nleitung knoppicillin, pdf @pc for Anfanger - Deckbl,
bﬁ @.ﬂ.nleitung PhotaoFiltre. doc %pc fir Anfanger - Deckbl.
Fuletzt @Anleitung PhotoFiltre, odt @pc for anfanger, odt
wenwendete D E;.',j.ﬂ.rbeiten it Knoppicillin, pdf %pc fir anfanger_allgernei
= @ bioscomp.exe @pc for anfanger _allgemei
|_ @browser-bedienung.odt %pc fir anfanger_allgernei
Desktap @browser—bedienung_allgemein.l:n:lt f?jpc for anfanger _allgemei
lﬂ_1DSL-DFU-EinsteIIungen.du:u: %PC_PrngrammempFehlun-
. f_?jD'u'D kopieren_1138 _dwd.pdf lﬂIlPC—Hinweise.dnc
'_; E?jgrub Bootrianager. . .und was nun - PC-WELT - FORUM. pdf %PhotoFiltere kopieren.od
) . @internet f. water.odt @tips for paula, odt
Eleg=i D=t A nternatfaren.de  Thema anzeigen - MTLDR. Fehlt, pdf @virenscanner.pdf
f?jxp sp 3 Fehlermeldungen
:'j_l;g ] online-scan.dac
. (4 PO3_154_Kasten.pdf
Arbeitzplatz
< >
-;‘] D ateinanne: | A | [ Offnen ]
2
Netzwerkumgeb  Dateityp: |.~’-‘n.||e Dateien (%7 L | [ Abbrechen ]

Wersion; |—A v |

Aber es wurde dem Programm angewiesen, alle Dateien anzuzeigen.

Man sieht aus einem Programm heraus also NICHT automatisch alles, was in einem Ordner enthalten
ist!!

(auBerdem gibt es noch von Windows versteckte Dateien — aber das fiihrt hier zu weit....)

2.3.3 Datei mit/aus Programm speichern

Habe ich eine bestechende Datei gedftnet (egal wie) und Anderungen vorgenommen, so sollte man diese
Anderungen auch speichern.

Dabei gibt es einmal meistens in der Symbolleiste ein Diskettensymbol das die Datei speichert (an dem
Ort/Ordner wo man sie gefunden/gedffnet hat)
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Speichern unter,

Speichemn in: | =53 po-tips v | €] 5 Nl
£y @Anleitung PhotaoFiltre. adk
i :? @browser—bedienung.ndt
Zuletzt @browser-bedienung_allgemein.u:u:lt

werwendete ... | | F2 datei-Hilfe.odt
— %internet f. Water.odt

F
[ £Z]pc Fir Anfs Typ: OpenDocument Texk
E2\pc fior anfdl Titel: datei-Hife.odt

. e
Elec Fr a9 e sndert am: 2000-08-14T22:41:34.21
: EZ)pc fir anfa Grafie: 120.5KB
.—j E]pc far anfal STV, o

@pc fir anfanger_allgermnein_neu_test,odk

@ P _Programmempfehlungen, odt
@PhotoFiltere kopieren.odt

-,_-};J)g Btips For paula. od:

Arbeitzplatz

Eigene Dateien

V| [ Speichemn ]

| Dateiname; |

MNetzwerkurmgeb | Dateityp: |DDFTe>:ldok en%d&]\ v| [.&bbrechen]

Automatizche Dateinamensernwelt

[ THit Kenmwort soeichem

noch den Befehl ,,Speichern unter*: hiermuit kann ich die Datei

Wie man hier und hier sieht, wird der Typ der Datei schon automatisch gewihlt, der Dateiname
ist blau hinterlegt, sowie ich eine Taste driicke (aufler Enter!!) wird der Name
gedndert/iiberschrieben. Es sollte nur der Name ohne Dateityp und ohne Punkt eingegeben
werden!

Und jetzt kommt es, gerade durch Selbstversuch tiberpriift:
Gebe ich doch die richtige Endung beim Namen mit an (hier: .odt) so macht das iiberhaupt kein Problem.

Gebe ich aber eine falsche Endung an, dann gibt es Chaos: gebe ich z.B. ,,Brief.c* ein oder ,,Brief.odt.c““ —
dann ist ,,.c* ja die Dateiendung, das wird dann so gespeichert!

Klicke ich in einem Ordner dann doppelt auf diese Datei, dann weill Windows/der PC nicht, mit welchem
Programm er diese Datei anzeigen soll — wie oben bereits mal erklart.

Im dem Programm, mit dem ich diese Datei unter diesem Damen gespeichert habe, wird sie aber noch
angezeigt und kann so gedffnet werden, unter OpenOffice wire das:

,Datei — Zuletzt benutzte Dokumente*

BEWEN Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Tabelle Extras  .riess  Fenster Hilfe

L e | Y| B D - @ =

= Sffnen... Skrg+0

1 Er\Buerolpc-tipstdatei-Hilfe

1

2: E\Buero\Dokumente'f. anderedatei-HilFe . odt
Assistenten [ - o

3 E:'.IElE:'I,Buerl:u'l,pc-tlps'l,data-HllFe.l: hneu_test.u:udt
Schliefen 4

i E:\Buerolpc., . \browser-bedienung_allgemein, odt

1 [
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Allerdings werden dort nur die letzten x-Dateien angezeigt, wenn ich schon x+1 Datei danach bearbeitet
habe, wiirde meine datei-hilfe.c dort nicht mehr angezeigt werden und irgendwann weil3 ich nicht mehr,
was eine .c-Datei liberhaupt ist. Dann hilft nur probieren und manuelles dndern der Endung. Hinzu
kommt: wenn ich eine solche seltsame Datei in pdf-speichern will {iber das Symbol in der Symbolleiste
von OpenOffice) dann geht das total schief....

Deshalb: erst gar nicht soweit kommen lassen und immer auf korrekte Dateiendungen achten!!!!

2.3.4 Unter OpenOffice.org Writer als pdf-Datei exportieren

Das speichern als pdf-Datei geschieht ganz einfach iiber die entsprechende Schaltfldche in der
Symbolleiste.

Es gibt aber folgendes zu beachten:

Die als pdf zu speichernde Datei muss eine ordentliche Endung haben (echten Dateityp). Dies ist unter
Umsténden nicht immer der Fall, wenn man wie unter Kapitel 2.3.3 beschrieben die Datei eine falsche
Endung hat und man sie nur tiber ,,Datei — zuletzt benutzte Dokumente** gedffnet hat bzw. 6ftnen konnte.

Gespeichert wird eigentlich immer in dem Ordner, in dem die ,,Originaldatei* liegt. Offne ich im Ordner
»Benutzer also eine Datei ,,Brief.odt* und riicke dann in OpenOftice auf die ,,direktes Exportieren als
pdf*- Taste 2> 80 wird unter diesem Ordner (,,Benutzer” dann eine Datei ,,Brief-pdf* gespeichert. - wenn

vorher die Endungen stimmten und ich beim Exportieren als pdf nicht was falsches gemacht habe.

Exportieren E @

Speicherm in; | ) potips bt L * T e "

3 iE}F\nIeitung Knoppicilin. pdf
1L ‘{} ,@F\rbeiten mit Knoppicillin, pdf

Zulstzt |29 DDy kapieren_1136_dvd. pdf
verwendste D... | | grub Bootmanager...und was nun - PC-WELT - FORUM, pdf
— !E’Internetfnren.de Thema anzeigen - NTLDR Fehlt.pdf
Lj |2 PO3_154_Kasten.pdf
Deskiop |:;T|:n: fir anfanger_allgemein_neu_test, pdf
|[-2 virenscanner, pdf
rj;exp sp 3 Fehlermeldungen. pdf
| T

Eigene Dateien

59
Arbeitsplatz

'PDF - Partable Document Format [ pdf) ‘s | | Abbrechen

Automnatizche D ateinamenzenweiterung

“1} [ ateinanme:
~

Metewerkumgeb | Dateifarmat:

Wie man sieht, wiirde die Dateiendung/der Typ automatisch angefiigt werden — solange man beim Namen
keinen Punkt setzt — dieser wiirde sgftort als manuelle Typ-Anderung interpretiert werden.

Das hier blau hinterlegte ,,datei-Hilfe* entspricht dem Namen der Original-Datei (komplett: ,,datei-
Hilfe.odt*) Diesen Namen kann ich beliebig dndern, solange ich keinen Punkt mache — also stattdessen
lieber ,,—,, oder ,, “ verwenden (Bindestrich oder Unterstrich) oder wenn schon Punkt, dann auch gleich
pdf dahinter schreiben — nichts anderes! Ubrigens sieht man hier, dass nur pdf-Dateien angezeigt werden,
weil auch in dieses Format exportiert werden soll.

Eine Datei umbenennen kann man iibrigens recht einfach im (Datei-)Explorer, wenn man genau weil3,
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welcher Typ der richtige Dateityp ist, kann man das ,,einfach® dndern - aber das kann ja jeder allein
herausbekommen....

2.3.5 Dateien suchen

,QGelegentlich® speichert man vielleicht doch mal eine Datei ,,irgendwo* hin, weil es schnell gehen soll
oder weil man nicht genau hingesehen hat 0.4. Spéter findet man die Datei nicht mehr — also muss man
danach suchen.

Dazu benutzt man die Suchfunktion (wer hétte das gedacht...)

Diese Suchfunktion findet man (z.T. Je nach Voreinstellung) z.B. in der Ordner-Ansicht (meist eine Lupe
als Symbol), wenn man mit links auf ,,Start* klickt oder wenn man mit rechts auf Start klickt im
Kontextmeni (so heiflt das Menti, das immer beim Rechtsklick auf geht.

Kontext-Menti iibrigens, weil es im bestimmten Zusammenhang (Kontext) mit der angeklickten
Stelle/Datei in Verbindung steht. Je nach angeklickter Stelle (z.B. Desktop) oder Datei sieht das
Kontextmenii etwas anders aus. Bei leerer Stelle auf dem Desktop:

Symbole anordnen nach ¥

Akkualisieren

Meu

Eigenschaften

hier kann man halt Symbole anordnen, Hintergrund dndern u.4.

Bei einer Datei sieht es etwa so aus:

(Y7
=
=
&

A
s IMG_D014.IPG
Bearbeiten
Drucken
Worschau
Anzeigen (Lister)

[— = — = - - - -]

7-Zip »

Blowfish Adwanced C5 k
EFfFren it 3
7 Ausgewahlte Dateien mit Antivir Gberprifen
m Tunelp Shredder
Suchen im Backup-archiv
36.5 Backup

MR M M W R R R R R R

Senden an 3

Ausschneiden
Kopieren
Dateien packen

Werknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

Eine Datei kann man ja verschieben, kopieren, anzeigen, bearbeiten,l6schen usw.. Dieses Menii ist auch
abhéngig von verschiedenen Einstellungen und installierten Programmen, zeigt meistens die wichtigsten
Befehle/Moglichkeiten fiir diese Datei. Oft erreicht man liber das Kontextmenii (also den Rechtsklick auf
eine Datei) schneller etwas, als lange in irgendwelchen Meniis herum zu suchen
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Aber ich bin etwas abgeschweift, es geht ja hier um die Suche.

Verwende ich also die Suchfunktion in einem Ordner, dann wird in der Regel auch nur dieser Ordner incl.

der U%mner durchsucht:
o fipserei

Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7

Q Zuriick =>] ? /TJ Suchen Ordner E -
: Adresse |[C3) Ex\Fokos\ 2008 knipserei
: |§2, copernic v [\ @) websuche - EJ Desktop-Suche: Alle ~ #
windows Search X Mame Grifie  Tvp
[C)2008_10_10 COrdner
*IMG_UUIU.JPG 3.325KE  IrfanView JPG File
.'ﬂ Windows Search *IMG_UUI 1.0PG 3121 KB  Irfaniiew PG File
*IMG_UUH-.JPG 3166 KB IrfanView JPG File
*IMG_UUIS.JPG 2617 KB  Irfaniiew PG File
| [ aeal §-vc o023 e 2379KB  TfarView TPG File
*IMG_UUES.JPG 2.233KE  Irfaniiew PG File
*IMG_UU‘I-&JPG 3131 KB IrfanView JPG File
Y *IMG_UU‘}‘}.JPG 3067 KB Irfaniiew PG File
Suchfilter ftir Alfes: & M _0045. PG Z603KE  TrFanView TPG File
Von: *IMG_UU‘W.JPG 2888 KB Irfaniiew PG File
*IMG_UU5U.JPG ZA73KE  IrfanView JPG File
*IMG_UUSI JPG Z518KE Irfaniiew PG File
Autar: e m5_n057. PG 1.700KE  Irfaniiew JPG File
*IMG_UUSQ.JPG 1.767 KB Irfanifiew PG File
Datum: Thunbs.db GKE Datenbankdatei
Belighig -
Grabe:
Belighig -
Dateiname:
Ordner:

"E:\Fotos\ 2008 knipserei™

Diesen Ort kann man natiirlich auch dndern — man muss aber erstmal drauf achten,wo gesucht wird. Sonst
wundert man sich, dass nichts gefunden wird.

Benutzt man die Suchfunktion iiber Klick auf ,,Start”, dann wird (je nach Windows Version) die ganze
Festplatte (bzw. C-Partition) durchsucht oder erstmal die ,,Eigene Dateien* - auf jeden Fall ist der
Suchbereich aber viel GroBer. Es wird also nicht nur in eine Schublade geschaut, sondern im ganzen
Schrank oder gar Haus.

Zu beachten ist, dass man auch dort die Suchbedingungen noch anpassen kann. So kann man auch bei der
Suche tiber das Start-Menii den Ort dndern, man kann die Datei liber ihre GroB3e suchen lassen (wenn man
diese ungefahr kennt) oder ihr Erstellungsdatum o.4.

Die Suchfenster sehen je nach Windows-Version anders aus, sind aber zumindest dhnlich vom
Funktionsumfang.

Man kann iibrigens auch nach Dateitypen suchen lassen. Gibt man bei der Suche ein, dass man Bilder und
Fotos suchen mdchte, dann werden alle Dateien angezeigt, die entsprechende Endungen haben, z.B.

Jpg, .jpeg, .gif, .bmp, tiff, ......
Vorausgesetzt, die Dateien haben die richtige Endung!

Eine einfache Version ist natiirlich die Suche nach dem Namen. Wenn ich ins Suchfeld eingebe
»brief.doc*, dann wird mir genau diese Datei (sofern wirklich vorhanden) in den Suchergebnissen
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angezeigt. Das konnen auch mehrere Dateien sein, die in verschiedenen Ordner liegen (wie schon
erwihnt kann es einen Datei nur einmal in einem Ordner geben also nur einmal brief.doc in einem
Ordner, was geht ist in einem Ordner ,,brief.doc”, , brief.odt", , brief,jpg ‘“ usw)

Wenn man einen Namen nicht genau weil}, kann man ,,Platzhalter* verwenden, auch ,,Wildcards*
genannt. Diese Platzhalter setzt man an den Platz, wo man den Namensteil nicht kennt.

Hat man im Urlaub 20 Fotos gemacht und die benannte nach ,,urlaub 01.jpg* bis ,,urlaub 20.jpg*
so kann man eingeben urlaub* jpg
Damit sucht man nach allen Dateien mit ,,urlaub* im Namen und vom Typ Foto (Endung .jpg)

In der Ergebnisliste sieht man dann die Dateien mit den Nummern 1 — 20 und evtl noch andere Dateien,
auf die das passen wiirde, z.B.

urlaubsort.jpg
urlaubsreise.jpg usw — aber alle vom Typ jpg

Man kann das auch anders machen, man sucht nach urlaub* - dann werden alle Dateien angezeigt, bei
denen der Name mit urlaub anfdngt — unabhingig von der Endung/dem Dateityp (an der Stelle sitzt ja der
Platzhalter). Also findet man in den Ergebnissen z.B.

urlaub 0/ .jpg (und die anderen 19 Fotos)
urlaubseinkaufliste.odt (eine Textdatei)
urlaubsfilm.mov (eine Video-Datei)

Nun kann es ja sein, das man nur einen Teil des Namens kennt, aber nicht weil3, ob davor oder dahinter
noch etwas anderes stand — dann verwendet man 2 Platzhalter.

Man kann z.B. nach *urlaub* suchen lassen und bekommt evlt folgende Ergebnisse:
winterurlaub_1.jpg

sommerurlaub.mov

kurzurlaubsreise.jpg

Und selbst das kann man wieder mit der Endung kombinieren. Man sucht nach *urlaub*.jpg und wiirde
statt der letzten 3 Beispiele nur noch

kurzurlaubsreise.Jpg

angezeigt bekommen, weil nur dort auch die Endung stimmt.
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2.3.6 Spezielle Dateitypen

Hier mochte ich in erster Linie auf die sogenannten ,,gepackten® oder ,,gezippten” Dateien hinweisen.
Dazu gehoren Dateien mit den Endungen .rar, .zip, 7zip, u.4.
Wie schon unter Pkt. 2.2.3 erwihnt, sind das Dateien, die andere Dateien enthalten konnen.

Durch bestimmte Algorithmen werden alle iiberfliissigen Informationen beim ,,packen* oder ,,zippen‘ aus
diesen Dateien entfernt, wodurch sie kleiner werden, weniger Speicher benotigen.

Wie das genau interessiert hingt vom verwendeten Programm ab und interessiert nicht wirklich.
Vorstellen kann man sich das evtl so, wie bei diesen Vakuum-Beuteln fiir Kleidung oder bei
Gefrierbeuteln, wo man die Luft heraussaugt. Die Luft ist hier tiberfliissig und wird entfernt — dadurch
wird der Platz, den die Tiite benétigt, kleiner. Offnet man die Tiite irgendwann, stromt die Luft
automatisch wieder herein.

Bei den zip, rar usw. -Dateien ist das dhnlich.

Offnet man eine solche Datei, kann man die Daten darin (das konnen auch mehrere Dateien sein und
sogar Ordner mit Dateien - hier besteht {iberhaupt eine sehr groBe Ahnlichkeit zu Ordnern!) wieder
betrachten. War frither dazu noch eine Spezialprogramm wie WinZip, WinRar 0.4. nétig, so beherrscht
das heutzutage der normale Windows-Explorer.

Es gibt aber einige Einschrinkungen:

Gezippte Dateien werden beim Betrachten oft nur temporir zwischengespeichert. Hat man also ein Bild
in einer zip-Datei, und 6ftnet dieses, so wird das Bild in der Regel in einem Temp-Ordner (.../User/Temp)
zwischengespeichert, wenn es angezeigt wird. Schliefe ich das Bild, so liegt es zwar noch unbestimmte
Zeit in diesem Temp-Ordner, ist aber ansonsten noch/wieder ,,verpackt®.

Das bedeutet, ich kann dieses gepackte Bild nicht so einfach mit einem Bildprogramm 6ffnen. Liegt die
Zip-Datei also z.B. in einem Ordner mit anderen Bildern und ich starte dort ein
Bildbetrachtungsprogramm und lasse mir alle Bilder anzeigen, so wird die zip-Datei (oder 7zip oder rar...)
nicht angezeigt sondern ignoriert/iibersprungen!

Um das Bild also normal anzuzeigen, muf} ich es aus der gepackten Datei dauerhaft ,,entpacken bzw. das
Bild aus der gepackten Datei in den gewiinschten Ordner kopieren. (Ubrigens funktioniert hier nicht der
Bewegen-Befehl!! Aus einer zip-Datei kann ich nur kopieren, aber nicht bewegen)

Wie bereits erwdhnt kann heute der Explorer schon ganz gut mit gepackten Dateien umgehen. Um aber
viele Formate zu beherschen empfiehlt sich doch die Anschaffung eines Extra Packprogramms (das
natiirlich auch entpacken kann). Eine kostenlose Variante ist z.B. 7zip .

Wozu das ganze? Eine groBe Bedeutung hatte das packen und entpacken zu der Zeit, als Festplatten noch
klein und teuer waren oder als auf eine Diskette nur maximal 1,44 MB paliten.Um also Speicherplatz zu
sparen, wurden Daten/Dateien ,,gepackt®. Viele der Packprogramme waren und sind auBlerdem in der
Lage, gro3e Dateien in mehrere Stiicke aufzuteilen. Damit konnte man z.B. eine 13 MB-Datei auf ca. 10
Disketten aufteilen. Auch heute spielt das immer noch eine Rolle, da z.B. manche Email-Postfacher nur
eine bestimmte Dateigréf3e empfangen kénnen, damit der download von Dateien schneller ldauft oder um
mehrere Dateien auf einmal per mail zu versenden. Da man keine kompletten Ordner (z.B. den mit den
neuesten Urlaubsbildern) per Mail versenden kann, wird einfach der ganze Ordner ,,gepackt™ und
verschickt. (nur Beispiel, heutzutage wire ein solcher Ordner wohl zu grof3 zum versenden...)
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3 Programme und Programmfenster

Wir haben schon gesagt, dal} sich beim Doppelklick auf eine Datei in der Regel das dazugehorige
Programm o6ffnet. Man sieht dann das sogenannte Programm-Fenster.

Es ist sehr dhnlich wie das Ordner-Fenster:

oben links der Name des gezeigten Bildes, dann der Programmname, dann die momentane

oben rechts die Sy bole zum verkleinern, schlieen usw und links wieder das Menii mit Datei —
Bearbeiten , dann wird es anders, hier kommt Bild

81 £ CIMGD400.JPG - IrfanView (Zoom: 366 x 275) [= |[B](X]
Tah Eearl:uaten Ehld Dptu:unen .ﬂ.nsnzht Hilfe

5 .:_: TR E. DR eT

Auch die Symbole darunter sind anders. Um es vorweg zu nehmen: fiir jedes Programm sieht das
Fenster anders aus'— weil jedes Programm andere Moglichkeiten hat. Allen gemein ist aber
eigentlich, daf} es'die oben genannten Punkte Datei und Bearbeiten gibt.

Hier gibt es noch die Symbole die aussehen wie eine Lupe mit + oder - - Zeichen,

damit kann man die Bilder vergrof3ern oder verkleinern — jedenfalls am Bildschirm.

Unter ,,Optionen‘ kann man in der Regel einige Sachen fiir das Programm einstellen.

Hier alles zu erkldren, fiihrt zu weit, da jedes Programm anders ist. Auf jeden Fall klappt immer
so ein Menii wie beim Ordner-Fenster (s. Seite 10) auf wenn man auf Datei oder Bearbeiten usw.
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klickt. Hat man ein Bild bearbeitet, etwas verdndert, dann kann man das meist riickgdngig machen, wenn
man auf ,,Bearbeiten klickt und dann auf den obersten Punkt klickt — siehe nidchste Seite

E 2 CIMGD400.JRG - IrfanView (Zoom: 366 x 27
Datei Me=geesl=n0 Bild Optionen Ansicht  Hilfe
- Riickganagig Strgdz

apezielle Markierung erstellen,,.  Shift+C

Texk einflgen (Markierung)...  Strg+T

Anzeige [Eschen

Zwischenablage leeren

Und wie beim Ordner-Fenster gilt auch hier: Befehle, die z.Z. Nicht zur Verfiigung stehen sind grau. Da
ich auf diesem Bild keine Markierung erstellt habe, kann ich auch keine Markierung ausschneiden oder
das, was auBlerhalb der Markierung liegt.

Wir haben bisher ein Programm gedffnet, in dem wir auf eine Datei doppelt geklickt haben.
Man kann natiirlich auch direkt ein Programm 6ffnen.
Dazu gibt es noch mindestens folgende Moglichkeiten:

Ubung 5 a)

- klicke auf Start (unten links)
- klicke auf ,, Programme * (kann auch ,,alle Programme “ o.d. heif3en)
- doppelklicke auf ,,irfanview* - also den roten Klecks.

Ich hoffe, dafs ist bei deinem Rechner auch so eingestellt. Moglich, daf3 der rote Klecks von
irfanview schon zu sehen ist, nachdem Du auf Start geklickt hast.

- falls es auf dem Desktop (also dem Bildschirm mit dem Foto von Dir und Schwester) so eine
rotes Symbol gibt, kannst Du auch da drauf doppelklicken

Es sollte jetzt das Programmfenster zu sehen sein, wie hier oben das Bild - nur dal Du kein Foto siehst
sondern nur grauen Hintergrund. Du hast ja auch erst das Programm ge6ffnet, ihm aber noch nicht gesagt,
welches Bild es Dir anzeigen soll.

Auch dafiir gibt es verschiedene Varianten.
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Ubung 5b)

- klicke oben im Programmfenster auf ,, Datei “ und zeige (nicht klicken) im folgenden Menii mit
dem Mauszeiger dann auf ,, Zuletzt benutzt* - es geht gleich ein weiteres Menii auf

- klicke dort auf eine Zeile Deiner Wahl, die oberste fiihrt zu dem Ordner, aus dem Du zuletzt
Bilder in diesem Programm gesehen hast

- wdhle aus der Liste ein Bild auf, doppelklicke darauf oder klicke 1mal drauf und dann auf

,, Offnen

] .
E,_- IrfanView
= Eearbeiten Bild Optionen  Ansicht  Hilfe

. I m—
Ernedt &FFnen Shifk+-R ——r

CFfren mit exkerner Editar ShifE-+E

Offnen als "

Thurnbnails T

Slideshow. .. W

Batch-Konwvertierung/Umbenennung. .. B

Dateien suchen. .. Skrg+F

Fz

F7

Fa
Léscher.., . Entf
Speichern Skrg+5
speichern unter, 5
Dreuacken. .. Stro+F
TWwaAIM Quelle wahlen. ..
scannen)Batch-Scannen. .. Strg+3hift+8

Copy Shop...

Y e anderelvaer

E:\Gilderiebay 2007 _07_12)
E:\GilderScanner2007_07_12),
Oihkretal
E:\Bilder\Scanneri2007_07_094
E:\GilderScanner\ 2007 _07_03),

HARem TRV A O™ A ST

Beenden Esc

Im Normalfall ist jetzt also ein Bild zu sehen. Evtl kommt aber auch eine Fehlermeldung, daf3 der Ordner
nicht gefunden werden kann.

Das kann folgende Ursachen haben: nachdem Du zum letzten Mal Bilder aus diesem Ordner angesehen
hast, hast Du den Ordner oder der Ordner war auf einer CD und diese CD liegt nicht mehr im CD-
Laufwerk.

Ob der Ordner auf einer CD war, kannst Du am gezeigten Laufwerksbuchstaben erkennen.

Das oberste Bild in dem hier gezeigten Untermentii stammt {ibrigens vom Pfad:

E:\Bilder\f andere\Vater

»Pfad“ bedeutet hier ,,Weg zu den Daten®, in dem Beispiel bedeutet das im einzelnen:

' E: \]v311der \ f{andere \ Vat‘r
Laufwerk E \ Ordner ,,Bllder“\ Unterordner ,,f. Andere®\ Unter—Unterordner ,,vater*
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oder mit dem Beispiel Biiro:
E:\Bilder\f andere\Vater
Schrank E:\ Ordner ,,Bilder*\ Unterordner ,,f. Andere*\ Unter-Unterordner ,, Vater*

Das Laufwerk wird immer mit Doppelpunkt und umgekehrten Schriagstrich (Backslash — gesprochen:
Béck-sldsch) geschrieben, die einzelnen Ordner und Unterordner werden mit \ voneinander abgetrennt.

jetzt zur 2. Moglichkeit und

Ubung 5¢)

—  Klicke oben links wieder auf ,, Datei ““
— klicke im sich offnenden Menii auf ,, Offnen‘* (recht weit oben) — Du bist direkt da, wo wir
vorhin schon waren, es sollte etwas so aussehen (die Namen sind egal):

i
iffnen @@

Suchen in: | 1) vater + |3 Y -

e cimenzer. e Becmeneosops Hecmenaizors Mecmenazire  Hecimanees,JF
e cimenzes. e Mecmeneosops Recmendisors Mecmenszeiape  HecImanesn.oF
Hecmcozee.rc Hecmconr.pe Necmeod1sre Hecmeodza P Hecmeneat.or
Mecmcnson.re Hecimcosos.ore Hecimenss. ps *CIM§13/424.JPG & cMz0432, 9
e c1Mc0401.0PG HeCIMGO409.0Pc  HeCIMGO417.0PG e CIMGD425.0PG e CIMGO433.0F
Hecimeodoz. e HecMeo410.0pe HeCIMGD418.0PG  HeCiMG426,1PG IMG0435,F
Mo CIMG0403.0PG HeCIMG0411.0PG HeCIMGO419.0P6 HeCIMGD427 176 NeCIMGD436.0F
. cimena04.0pc HecMan4iz ps Hecmenzo e HecMenszs pe e CIME0437.IF

< /

[ ateiname: /
D ateityp: Haufige Graphik D ateien // w Abbrechen

Vnrschau/ [ Details

/
/
/

it Doppelklick aus /

- Wihle eine Datei

ieder einfach ein Bild ausw?lﬁlen — aber das hatten wir ja schon. Wenn Du

ehr Fotos und mehr Ordner und Unterordner auf dem Rechner hat , kannst Du hier
einen anderen Ordner auswéhlen oder hier direkt eine Ebene nach oben wechseln.

Das hier bedeutet, da3 nur Dateien angezeigt werden, die dieses Programm hier auch anzeigen
kann, es werden also keine Texte oder Musik angezeigt. Das ist eigentlich bei jedem Programm
so — daB3 zundchst nur Sachen angezeigt werden, die das jeweilige Programm auch beherrscht.
Die beiden eben gezeigten Methoden gibt es bei jedem Programm (-Fenster)

Man findet unter ,,Date1” immer den Punkt ,,0ffnen* und man findet immer die letzten 5 oder 10
gedftneten/zuletzt benutzen Ordner oder Dateien. Die sind dann aber oft an anderer Stelle, mal
werden Sie direkt unter ,,Datei* (dann ganz unten) angezeigt, mal heifit der Punkt ,,zuletzt
benutzte Dokumente* oder dhnlich — aber immer unter dem Meniipunkt ,,Datei‘

32 von 49



Wir hatten gerade den Pfad

E:\Bilder\f andere\Vater
>

Dabei bedeutet diese Richtung, dal man immer eine Ebene tiefer gelangt auch hier sichtbar

<

hingegen in entgegengesetzter Richtung eine Ebene hoher auc{h hier sichtba

In diesem Beispiel wire also die oberste Ebene E:\ |
und die Unterste eben der Unterordner ,,vater* - dieser Ordner enthilt keinen weiteren
Unterordner. |

was dann?
ieses Programm eine Datei

Wenn ich nun zu einem anderen Ordner mochte, wo ich noch hie war
Oben im dunkelblauen Rahmen steht ,,Offnen‘ - das bedeutet ja, daB3

darauf klickt, siecht man folgendes:

HTANYIEW
[ s ST T

Suchenin: | 3 vater sl £ y -
[ Deskt l
8 CIMG039] @j— PR 421.0PG  HeCIMGD429, I
M CIMG039 L Eigene Dateien 422.0PG M CIMGO430.3F)
% 4 Arbeitsplatz ' % :
CIMGO39Y 2| [\ Jler Daatentriiger [C 423.0pG M CIMGO431,IF
HeCIMGO4L | okaie: Dstentriiger (D: 424.0PG HeCIMGI432,F
Hecmcoan] €T e Datentrans B 475,06 M CIMGO433.3F
E*CIMGmm =) Bilder 426,0PG M CIMGO435, IF
R cimGo40 =) fandere 427.0pG  HeCIME0436.0F
8 CIME040; 428.0PG e CIME0437.0F
k-.:la‘l‘ o - I 1 ]
% b DD R -Laufwerk (G:] &

e Wechseldatentrager [H:]

we Wechzeldatentrager [|:)

e Wechseldatentrager [J:)

‘ww W echzeldatentrager [K:]

g Lokaler Datentrager [L:]

i) Gemeinzame Dokumente

@ Logitech QuickCam Exprezs/Go
£ Memo Scout

i Mokia Phane Browser m

[ Offrer ]

D ateiname:

Drateityp: e [ Abbrechen ]

] Detailz

Rot eingerahmt ist wieder der Pfad, blau hinterlegt die unterste Ebene bzw der Ordner, dessen Inhalt noch
angezeigt wird. Schwer zu erkennen aber das Symbol sieht auch ,,aufgeklappt® aus, etwas anders als der
obere Ordern. Das die Ordner etwas nach rechts versetzt sind, bedeutet, daf3 es Unterorder sind von dem ,
der etwas weiter links steht.

Die Struktur ist dhnlich wie der Verzeichnisbaum im Explorer aus, siche dazu Seiten 4 und 5.

Man gelangt also immer wieder zu dieser Struktur.
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Genau wie im Biiro: ich weil3, dal die Gasrechnungen im Rechnungsordner sind, Unterordner ,,Gas*.
Will ich zu den Stromrechnungen, muf3 ich also eine Ebene hoher und im selben Ordner ,,Rechnungen*
eben den Unterordner ,,Strom* suchen.

Will ich aber meine Versicherungen iiberpriifen, kann ich den Ordner ,,Rechnungen® gleich beiseite

stellen. Ich brauche jetzt den Ordner ,,Versicherungen® - der kann sogar in einem anderen Schrank stehen
- beim PC also auf einem anderen Laufwerk (Festplatte, CD-Rom usw)

Noch kurz zuriick zu den Fenstern: hier nochmal das letzte Bild:

Man erkennt das Programmfenster und das ,,Offne

-Fenster®, das zu diesem Programm gehort —

Suchen in: | [ vater

7o o

H C1M30397. PG
#- CIME0398, PG
#- CIME0399, PG
#- CIME0400, PG
H CIME0401, PG
#- C1ma0402,0PG
#: c1MGD403.7PG
#: c1men404.7PG

<

B CIME0405. PG
# CIME0406.0PG
#e CIME0407.0PG
# CIME0408.0PG
# CIME0409.0PG
He CIME0410.0PG
e cmena11.0rG
e cimena12.0p6

He CIME0413,7PG
H CIME0414,9PG
H CIME0415, PG
H CIME0416, PG
H CIME0417,0PG
H CIME0418.0PG
#e: c1MGD419.7PG
#e: cimGn420. PG

He cIMG0421,9PG
# CIME04z2, PG
# CIME04E3.0PG
H CIME04z4, PG
# CIME04E5, PG
& CIMaEndze. PG
#e cimGoez7. PG
#e. cMGo428. PG

W C1ME0429.0F
W CIME0430.0F
W CIME0431.0F
W CIME0432.0F
W CIME0433.0F
W C1ME0435.0F
Hecmcngze.
Hecmcngar. o

Dateinarne: | [

*
{ffnen ]
]

Drateityp: |Héiufige Graphik Dateien Abbrechen

[ Details

Yorzchau

Das Programmfenster hat oben jetzt einen hellblauen Balken, es ist ja auch im Hintergrund und
wird durch das Offnen-Fenster verdeckt. Da das Offnen-Fenster im Vordergrund ist, ist hier der
Balken kriiftig blau. Hier komme ich erst wieder zum Programmfenster, wenn ich das Offnen-
Fenster schliefle: entweder durch 1 Klick auf,,Abbrechen®, durch druck auf die Esc-Taste oben
links auf der Tastatur — oder in dem ich einfach eine Datei auswéhle. Im letzteren Fall schlie3t
sich das Offnen-Fenster automatisch.

Man kann aber auch verschiedene /mehrere Programmfenster auf haben, die nichts miteinander
zu tun haben. Man sollte aber nicht zu viel 6ffnen — das wird untibersichtlich und verlangsamt
(zumindest éltere) Rechner. (Programmfenster sichtbar oder wenigstens unten in der Leiste zu
sehen - siche dazu Seite 7)

34 von 49



Mehrere Programmfenster sehen dann z.B. so aus, hier haben wir von Hintergrund zu
Vordergrund :

den Desktop, den Browser (fiir Internet), das Schreibprogramm und Bildbetrachtungsprogramm

@ w} IEPJ IEJ 8
Silepbs  EmEEeEn s <} U} |)
(5 (v E2
-\*:1 * A -)‘)“EL_{/ J}'.LI? N -y
L ! AN 2 I NS R -
- [OfX]
Datei Eearbeﬂ:en &nsmht ghronlk Lesezelchen Eatras Hije
@ - c-
B 3 L _— o
92 @ B0 Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Tabelle Extras  Fenster  Hilfe ::
— |
T b Sea B G » -
el p-cHa RRES VALt ¢ ye sa-Reonmy JO0]
Ansichten — ~e

Jx;‘ (3 Ya 88 |Standard V| | Times Mew Raman vl |13 ﬁl F |K |_U =
/ =
|
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Zusammenf:
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E: CIMGO397.JPG - IrfanView (Zoom: 535 x 401)
Dakei Bearbeiten Bild  Optionen  Ansicht  Hilfe
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Das Bildbetrachtungsprogramm ist im-¥ordergrund wie au blaten Balkén erkennbar ist.
Um jetzt ein anderes Fenster inden Vordergrund zu bekommen. Brguch-man twy 'mal auf einen
sichtbaren Teile des jewettigen Fensters klicken oder auf die entspfechenden Symbole unten in
der Leiste — auchhfer ist das Fenster im Vordergrund dadurch geKennzeichnet, daf3 es eine
kraftigerg Parbe hat.
Dieses Fenster ist iibrigens gar nicht zu sehen, es ist minimiert/— also wurde bei diesem Fenster
mal oben rechts auf den Strich geklickt.

Die anderen Fenster kann man natiirlich durch ein Klick hier drauf auch gré8er machen, dann
fiillen Sie den Bildschirm komplett aus und die anderen Fenster sind nicht mehr zu sehen und nur
tiber einen Klick auf das Symbol unten in der Leiste wieder herzustellen
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Den Desktop kann man so nicht in den Vordergrund bringen. Das klappt nur, wenn man alle
anderen Fenster minimiert (oben rechts auf den Strich klicken).

So, ich hoffe, das war ein erster Uberblick. Tut mir leid, wenn es etwas durcheinander war.

Ich glaube aber, dall man gut erkennen kann, wie das mit den Ordnern und Unterordner lduft und
wie man eine Datei finden kann:

Man mul} wissen, in welchem Schrank sie ist, in welchem Ordern und in welchem Unterordner.
Wenn man den Ordner im Schrank nicht findet, schaut man eben in den niachsten Schrank.

Vielleicht gibt es noch einen 2. Teil, da konnte ich dann erkldren, wie man die Suchfunktion des
PC nutzt falls man etwas liberhaupt nicht findet. Wie man Dateien l6scht und 16schen wieder
rickgingig macht (geht nicht immer) und noch andere Sachen.

Das hier sollte aber erstmal gentigen, wichtig ist, daB man das am Rechner auch probiert, dann
kann man das automatisch, ohne immer iiberlegen zu miissen — so, wie man beim Auto
hochschaltet ohne zu schauen, wo der hohere Gang eigentlich liegt.

Einige der hier gezeigten Sachen werden von vielen Leuten kaum benutzt — z.B. das
Kontextmenii mit der rechten Maustaste. Das macht aber spater manches einfacher, deshalb
wollte ich es gleich erwéhnen.

Also keine Panik, wenn manches nicht sofort klappt — hat bei mir auch gedauert.

So, wer Fehler findet, kann sie behalten!
Ich hoffe nur, dal die Pfeile noch alle am richtigen Punkt anfangen und aufhoren.
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4 Internet und Email

4.1 Der Browser, das Programm fiir's Internet

Der Browser — das Programm fiir's Internet

Vorwort:

Obwohl auf den meisten PC der sog. ,,Internet-Explorer vorhanden ist, raten viele — und ich auch
— von dessen Benutzung ab. Der IE (fiir Internet-Explorer) hat viele Méngel und
Sicherheitsliicken (diese ermdglichen z.B. Viren, Trojanern und Hackern) leichteren Zugriff und
Manipulationen am PC.

Ebenso verhilt es sich mit Mailprogrammen. Outlook Express ist oft schon auf Fertig-PC
vorhanden — empfohlen wird Thunderbird.

Da immer mehr Handbiicher/Anleitungen u.4. auf Grund der Kompatibilitdt im html-Format
verfa3t werden, ist auch dafiir mitterlweile der Browser zustiandig.
(html ist ein allgemeiner Standard im Internet bzw- zur Darstellung bestimmter Informationen).

Folgende Anleitung bezieht sich deshalb auf den Browser ,,Firefox* und MailProgramm
Thunderbird. Beide sind kostenlos erhéltlich. Die Bedienung aller Programm (also IE und Firefox
sowie Outlook-Express und Thunderbird) ist sehr dhnlich.

Eine weitere Besonderheit ist, dall diese Beschreibung hier fiir Internet-Zugang tiber Modem
geschrieben wurde. Bei Zugang tiber DSL/Router/W-LAN o.4. ist die Bedienung aber identisch —
nur das ,,Verbinden* und ,,trennen* mit Internet geschieht praktisch automatisch.

Wie immer gilt:

Symbole kann man individuell anpassen, deshalb konnen sie auf jedem Rechner anders aussehn.
Ein Pfeil nach rechts ist aber immer als Pfeil erkennbar und ein Haus als Haus — egal, welche
Farbe oder Form benutzt wird — also nicht irritieren lassen, wenn es etwas anders ausssieht.

Achtung:
wenn ich ins Internet kann, kdnnen andere auf meinen Rechner (wenn ich aus dem Haus kann,

konne andern [durch dieselbe Tiir] auch hinein).
Absolute Sicherheit gibt es nicht — aber man kann es den bdsen Buben zumindest schwer machen.
Sowohl beim Haus, als auch im Internet.

e Nie PalBworter 0.4. in Emails versenden, auch nicht auf scheinbare Anfragen von
Bank/Sparkasse antworten — bei Zweifeln lieber telefonisch nachfragen

e Virenscanner immer aktuell halten

e Drahtlose Netzwerke (W-LAN)verschliisseln

e Bei Verwendung von Internet-Telefonie (z.B. Skype) und/oder Messagern (MSN, ICQ
u.d.) nur bestimmten Leuten Kontakt erlauben (bzw. nur nach voriger Erlaubnis)

e nicht jede kostenlose Software installieren — auch nicht nur zum testen! Vorher kundig
machen, manchmal sind genau das ,,Spionageprogramme*
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(Messanger-Programmen: sind Chatprogramme, noch schneller als Email da praktisch live.)

Los gehtrs...............

auf Deinem Rechner verwendest Du den Browser (gesprochen: Brauser) mit Namen Firefox
(gesprochen: Feier-Fox)

Wenn Du Dich mit dem Internet verbunden hast, sichst Du kurz nachdem das Modem zu tuten
aufhorte, etwa folgendes Bild (gilt nur fiir Zugang iiber Modem mit online-Fuchs):

2 Internet-by-Call mit dem ONLINE FUCHS - LISTIG SCHNELLER BILLIGER SURFEN: Screenshots - www.online-fuchs. de - Mozilla Firefox

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Exras  Hilfe

32 = @ G_I‘ i!-? hitkp: ffu, online-fuchs, defscreenshots, html |"| [9| (e \‘:/l '@_ j—J [!U i_@'!-’}-::z-;.i::—. |'~<\| |® =

=
Damnload Email Empfehlen Hilfa Sitemap Suche
Landgericht Hamburg, Urt. v. 29.5.2007: T Sa= 3
ONLINE FUCHS listet zu jeder Zeit die preislichs
DER ON I_I N E FUCH S gpitzengrupps der am Markt erhiltlichen
Internet-by-call Tarife,,, alle Infos, hier klicken!
Sie sind hier: - Screenshots Robert H. aus Bonn ...
Home [T “-"--"-""--""--""-"--"-“-"--"“-"--""--""“X -------------------------
Produkl Screenshots =
Download L
BereEneHS = Hil'e-Fenster: Tab Infc :
et * Haupt-Fensier =
FEMEES e Hile-Fenster. Tah AGE
Hills e pulopilot-Fenster » |
* TaritFenste- ... Internet by Call spart
* Kosten-Fenster: TablNerbindungen jeden Monat hiszL 13 €
* Kosten-Fenster: Tab|Statistik
* Oplionen-Fenster: T b | Kosten Ersparnis
= Optionen-Fenster: T:
» Optinnen-Fenster T; DerONLI.NE FUCHS
e Hile-Fenster: Tab FAQ spartbis 2y 5%
der Inlematkosien
Haupt-Fenster Fostenvergleich: hier
klicken Lnd sparen!
v
~ 1 = L b
fettid B 0ests B ET 06 S
B Unberanntl.. | ! Zwischenabl... = Total Comm.. 3 Internet-by-.., DE -.'{___..QT w0 SR M 19

Der oben von mir rot umrandete Bereich sollte fast immer gleich aussehen, das gehort zum

Browser — also zum Programm. Der tibrige Teil gehort zur jeweiligen Internet-Seite und sieht
immer anders aus.

Auf der folgenden Seite ist dieser Ausschnitt ausfiihrlicher erklért.
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Nicht alle Symbole, die Du hier siehst, sind auch bei Dir zu sehen — also nicht wundern!

Griin eingerahmt die normale Menii-Leiste. Sie ist so oder dhnlich bei allen Programmen zu
finden (siehe dazu auch ,,PC fiir Anfanger*) Das beschéftigt uns momentan nicht weiter.

Wichtiger ist die rot eingerahmte Leiste, hier haben wir die wichtigen Schaltflachen fiirs Internet
bzw. die Programmbedienung. Zum Teil finden wir hier die selben Moglichkeiten wie in der griin
eingerahmten Menii-Leiste aber hier brauchen wir nur mit der Maus drauf klicken (immer linke
Taste, immer nur 1mal driicken)

Grundsitzlich gilt: sind die Symbole nicht farbig, kann man sie nicht benutzen. Das Bild zeigt das
Programm gleich nach Start — da dies hier also die 1. Seite ist, kann ich keine Seite zuriickgehen
und da ich noch von keiner anderen Seite zuriickgekommen bin, kann ich auch zu keiner vorwirts
springen.

Damit wéren wir schon bei der Bedeutung der einzelnen Schaltflachen/Symbole:

Seite vor - Seite zuriick - Seite neu laden - Laden abbrechen - Startseite (stellt bei Modem online-

| 3 Incernet-by Call mit ders ONLINE FUCH3 - LISTIG SCHivtLLER BILLIGER SURFEN: Screenshots

. a L [

x k{“J lagd |- htkp: e, online-fuchs, defscreenshots, | =

- www.online-fuchs.de -... E@ =

M (& El ARDTagesschau |7 sys |7 Markte |7 Suche [ Geld 7 hame | pAersand | ) KFZ | ) Bike |1 Kino /) diesidas | ) Hilfe | ) Techniker »

Das ist die Adressleiste, hier wird die Internetagdresse eingegeben, wie man sie aus TV, Radio oder

Zeitung kennt; z.B. www.toyota.de oder .zdf.de

Oft steht davor noch http:// - das kann paan aber weglassen, das macht das Programm selbst.
Hat man die Adresse eingegeben, driigkt man an der Tastatur die Enter-Taste oder man klickt mit
der Maus (links) auf das griine Dreieck neben der Adressleiste.

Ist Die Adresse richtig, dauert es ein paar Sekunden, bis etwas angezeigt wird.

Ist die Adresse falsch, kommt eine Fehlermeldung (,,Seite kann nicht angezeigt werden* oder
»Server nicht gefunden®)

Steht in dieser Leiste schon etwas drin, hilft oft ein Doppelklick in diese Leiste.

Dann wird alles blau markiert und man kann gleich eine neue Adresse eingeben.

Wenn das nicht geht, hilft die Tastatur. Man mul3 dann 1 mal mit der Maus in diese Adressleiste
klicken und dann auf der Tastatur eine oder beide der hier gezeigten Tasten driicken:

BDITETTITESSIE
SIS TSETEEEEE %,
FTTITTTIIEEE
-5 40 KI*I* ]

das sind iibrigens die Enter-Tasten

39 von 49



—— hier ist nur ein Pfeil nach links zu sehen, diese Taste 16scht je
astendruck ein Zeichen links von I (dieses Symbol ist zu sehen,
enn man in die Adressleiste geklickt hat, es blinkt etwas)

dieser Taste steht entweder ,,Entf oder ,,Del* - je nach
Ausfiihrung. Dies steht fiir Entfernen, dies Taste 16scht mit
ledem Tastendruck ein Zeichen rechts von I (Cursor-Strich)

Besonderheit:
Halt man diese Tasten (einzeln) eine Weile gedriickt, werden nacheinander alle Zeichen geldscht.

Sind die Zeichen in der Adressleiste blau markiert, wird die Ganze Zeile mit einem Tastendruck

auf einer dieser beiden Tasten geldscht.
Hast Du schon mal Adressen eingegeben und willst auf eine solche alte Adresse, dann klicke auf

das winzige schwarze Dreieck neben der Adressleiste.

©J Seiten-Ladefehler - Mozilla Firefox

M Datei Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

<\1:' ¥ 4 @ E |/ Bt frwsser, b, dey #v| | @4 E|

@ PortableApps.com LL-.,' ARD Tagesschau | ) svs | ) Markte | ) Suche ) Geld ) home | Wersand ) KFZ | Bike | Kino

| /% Geitan-l adefahlar [ B

Es geht dann ein Menii auf, in dem Du die gewliinschte Adresse nur anklicken brauchst.
Einfach auf eine Adresge zeigen - die wird dann blau hinterlegt — und mit links klicken oder eine

Enter-Taste dricken.

Datei Bearbeiten\ Ansicht  Chronik  Lesezeichen Extras  Hilfe

£ | PRt { fsnas Riens et [ -
=T R b |

%
4

= - | htkp: e b, def
¥ Portablespps, cond [y ARD Tage

e,

Seiten-Ladefebler btk fwna ebay def
hktp: e, google. de/

£

Kurz zu den Adressen in dieser Leiste:

Die Endungen stehen fiir das Land, von dem die Seite stammt.

.de steht also fiir Deutschland, .pl fiir Polen, .fr fiir Frankreich.

.com steht fiir kommerzielle Firmen und fiir viele Seiten aus USA. .tv vor allem -aber nicht nur-
fiir die Seiten von TV-Sendern.

Manche Firmen haben auch mehrere Seiten — z.B. fiir jedes Land eine und dann noch eine mit der
Endung .com

Ein Beispiel (ohne Garantie, da3 das auch so ist)

www.bmw.de
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www.bmw.fr
www.bmw.com
.de-Seiten sind in der Regel auf Deutsch — die anderen natiirlich in der jeweiligen Landessprache.

Auf viele Adressen kommt man von allein — schon vom Firmennamen her. Man kann sich aber auch irren:
www.vw.de flihrte bis vor kurzem noch nicht zu VW, man musste dafiir www.volkswagen.de eingeben.

Um Adressen oder auch allgemeine Infos zu suchen, bietet sich die Suchleiste an.

| ) Internet-by-Call mit dem ONLINE FUCHS - LISTIG SCHNELLER BILLIGER SURFEN; Screenshots - www.anline-fuchs.de -... [= |[B][X]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

- ({bl ﬁ "-f httE.:!l'_,f_n-_vww.u:unline-l“uchs.dell'_screenshu:utsl. f| B | (== k:)' e j—J L

[ [ ARD Tagesschau |} sys [ ] Markte | ] Suche |1 Geld |7 home |7 Versand | ) KFZ | Bike | Kino | ) HilFe | ) Techniker
Auch dort kann man etwas eintragen wenn man einmal I mit dec¥MaugAn diese Zeile geklickt hat.
Standard-Suchmaschine ist ,,Google* - hier an diesem Symbol zu
Tragt man dort also ,,Zelt* ein, wird alles angezeigt, was irgendyie mit Zelt zu tun hat. Die ersten
angezeigten Treffer /Adressen sind meist auch die besten.
Sucht man Fritz Schulze, wird alles angezeigt, wo Fritz u
irgendwo steht ,,Fritz hat was gegen Schulze*
Willst Du wirklich was zu Fritz Schulze finden, muff Du den Namen in Anfiihrungszeichen
setzen: ,,Fritz Schulze* und wenn Du Fritz Schulz"aus Berlin suchst, kannst Du hintendrann noch
den Ortsnamen schreiben: ,,Fritz Schulze* Bepfin.

Schulze vorkommt — also auch wenn

Evtl ist Dir schon dieses winzige Dreieck neben dem Google-Symbol aufgefallen.

Wie immer, wenn ein solches Dreieck auftaucht, kann man dort drauf klicken (hier: um hier eine
andere Suchmaschine einstellen zu kdnnen). Du muf3t nicht genau das Dreieck treffen, es gentigt,
wenn Du das Google-Symbol triffst. Dann ein fach wieder auf die gewlinschte Suchmaschine
Zeigen und klicken oder Enter-Taste driicken,

Einsatz der Suchmaschinen:

[ 3] [[Cle] cooa wie erwihnt ist Google die Standard-Suchmaschine,

e Versand"_: = ClGoogle ahoo funktioniert dhnlich, bei Amazon wird nach
= eSS gesucht, die nichsten 2 kenne ich
£ s nicht-Bei ebay kann man halt was suchen, was man

gunstig kaufen mochte und Wikipedia ist ein Lexikon,
besser als B nn Lexikon und Enzyklopadia
rtannica zusammen

AS Answers.co

suchmaschinen werwalken, ..
Jefunden werden, =

I
Du kannst glso - egal auf welcher Internet-Seite Du gerade bist — an dieser Stelle hier ebay

auswahle, tippst dann z.B. Schwalbe ein und wechselst nach Druck auf Enter-Taste oder Klick
auf die Lupe zu ebay. Dort werden dann die Suchergebnisse angezeigt, so, wie wir das schon mal
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hatten.

Der Unterschied bei den Suchmaschinen ist der, dal Google, Yahoo, Altavista usw. das gesamte
Internet vollautomatisch durchsuchen und alles anzeigen, wo der gesuchte Begriff vorkommt.
Gibst Du als Suchbegriff ,, BMW* ein, wir Dir also die Seite www.bmw.de genau so angezeigt, wie
eine Internet-Tagebuch, wo jemand schrieb: ,,... fuhr er den BMW an den Baum.*

Allerdings steht www.bmw.de bei den Treffern weiter vorn weil der Begriff hier schon in der
Internet-Adresse vorkommt — ganz blod sind die Programmierer ja nicht.

Eine Recht neue Suchmaschiene ist ,,Bing* von Microsoft. Die zeigt bisher zwar nicht soviele
Ergebnisse, wie Google — dafiir aber recht oft genau die richtigen Ergebnisse. Stat also 10000
Treffer, von denen 9990 nur Werbung sind, hat man bei Bing oft nur 10 Treffer — aber da ist
genau das dabei, was man sucht. Nach bisheriegem Stand muss Bing bei firefox aber erst per
Ad-on ,,eingebaut* werden.

Suchmaschinen wie Amazon, ebay oder wikipedia durchsuchen nur Ihr eigenes Archiv nach dem
gewiinschten Begriff — konnen aber bei erfolgloser Suche oftmals zu Google weiterleiten.

Auf den meisten Seiten kann man suchen, wahrscheinlich auch bei BMW — dort dann in der
Regel aber nur nach Modellen, Werkstétten u.d. - aber irgendwo wird schon eine Suchfunktion
versteckt sein, also eine Leiste (oft steht schon was drin) und dahinter dann ,,los* oder ,,fertig*
oder ,,suchen‘ wo man raufklicken kann.

Auf den Seiten der Suchmaschinen gibt es dann nochmal eigene Suchfelder. Hier ist oft schon der
Begriff eingetragen, den Du in die Suchleiste des Programms eingegeben hast wenn Du auf diese
Weise z.B. zu Wikipedia gelangst.

Je nach Seite, auf die man gelangt, kann man noch weitere Optionen einstellen.

Oft ist dies Moglichkeit versteckt und man mulB erst auf ,,erweiterte Suche* oder ,,Suchoptionen*
klicken. Bei ebay war es ganz offen am linken Rand, wo man z.B. km im Umkreis, Baujahr u.4.
Eingeben konnte. Bei Sonnenklar.tv war es am rechten Rand, wo man noch einen Maximal-Preis,
Reisedauer und Reisezeit usw. eingeben konnte.

Dies alles sind Suchfunktion oder Filter — schlielich filtert man damit nur das fiir einen selbst
Interessante heraus.

4.2 Email

...1st die Post im Internet: Gerade abgeschickt — schon angekommen.

Als Programm empfiehlt sich Thunderbird — wegen vieler Moglichkeiten und guter Werbefilter
(,,Spamfilter, ,,Ad-Block®).

Man kann emails zwar auch iiber eine Internetseite abrufen, die Verwendung eines Email-Programmes hat
aber den Vorteil, daB} bereits ,,runtergeladene* die Emails auch zur Verfiigung stehen, wenn z.B. gerade
der Internet-Zugang nicht funktioniert. Evtl wichtige Nachrichten kann man dann trotzdem nochmal
nachschlagen/lesen.

Fiir eine Mail-Adresse ist bendtigt man einen Anbieter solcher Adressen. Hat man einen Internet-Vertrag,
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z.B. bei Arcor oer T-online, so kann man dort auch eine kostenlose Email-Adresse einrichten. Den Namen
(also sein Email-Adresse) kann man sich frei aussuchen — sofern noch niemand denselben Namen fiir sich
genommen hat. Standard ist oft, z.B. fiir Max Meier eine Mail-Adresse in der Form:

max.meier@arcor.de oder max.meier(@t-online.de oder m.meier@arcor.de
Gibt es schon eien Max Meier, wird oft eine Zahl (z.B. Geburtsdatum) angehangen:

max.meier1956(@arcor.de

Achtung!!!

wechselt man den Internetanbieter (z.B. von Arcor zu t-online) geht die Email-Adresse beim alten
Anbieter u.U. verloren!!! (wenn keine Adressen unabhingig vom Internet-/ Telefon-/DSL-VErtrag
angeboten werden)

Es empfiehlt sich deshalb, eine zusétzliche Adresse bei einem unabhédngigen Anbieter anzumelden.
Dies ist z.B. moglich bei:
www.web.de

www.gmx.de

www.vahoo.de

www.arcor.de

Zu beachten ist: schreibt man Mails an Firmen oder Amter, sollte die Adresse schon halbwegs serids sein

(z.B. Vorname-Nachname(@t-online.de)

Mochte man sich im Internet irgendwo anmelden, z.B.um Hilfe zu bestimmten Themen zu erhalten
(welche Angelhaken sind die besten, wo kann ich dieses oder jenes tun) empfiehlt sich noch eine weitere
Adresse. Diese brauch nicht ganz so serids zu sein, ein Spitzname geniigt (z.B. dickerfisch@yahoo.de

oder angelhaken@yahoo.de)

Das scheint auf den ersten Blick vielleicht etwas kompliziert, ist aber sinnvoll:

Auf der Stralle gebe ich auch nicht jedem Unbekannten meine (echte) Postadresse — warum soll ich das
im Internet tun?

AuBerdem erhilt man oft Werbe-Mails von Hilfeseiten bzw. wenn man sich irgendwo angemeldet hat.
Hat man dafiir aber eine Extra-Adresse benutzt, so fillt es leichter, den ,,Briefkasten mit der seridsen
Adresse ,,sauber* zu halten.
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5 Programmempfehlungen

Einleitendes

Die meisten Rechner werden mit Windows-Betriebssystem verkauft. Windows (in den Varianten ME, XP,
Vista usw) kann bereits vieles. Es empfiehlt es sich aber doch, Programme zu installieren, die das
Arbeiten am PC einfacher machen oder die manche Sachen doch kénnen als Windows.

Andere Programme werden nicht von Windows mitgeliefert — sind aber Pflicht, z.B. ein Virenscanner.
Hinzu kommt:

Windows und viele Programme von Windows/Microsoft ,,telefonieren nach Hause* - also an die Firma
Microsoft. Dabei werden verschieden Daten iibertragen. Zum Teil weill niemand auer Microsoft, was fiir
Daten. Der Mediaplayer von Microsoft versucht z.B. selbststdndig informationen zu abgespielten CD's
0.4. aus dem Internet zu holen oder bestimmte Daten zum abgespielten Stiick (Musik oder Film) zu
senden.

Die hier vorgenommen Aufstellung ist rein subjektive — hat sich aber bei mir und vielen Bekannten
bewihrt.

Hier sind nur Programme aufgefiihrt, die zum jetzigen Zeitpunkt (03/2008) ,,Freeware* oder ,,Open
Source* sind. Das bedeutet, dafl diese Programme kostenlos sind und véllig legal kopiert und
weitergegeben werden konnen. Es fallen keine Kosten dafiir an.

(Ausnahmen werden extra angegeben)

Das es auch ,,andere Moglichkeiten* gibt, sei hier nur am Rande erwéhnt....

Hinweis zu Shareware, Freeware und Open Source:

Shareware sind Programme, die man eine gewisse Zeit kostenlos testen kann, danach muf3 man bezahlen
oder die Programme haben eingeschrinkten Funktionsumfang und/oder nerven mit Werbeeinblendungen.

Freeware ist kostenlos und darf verteilt/kopiert werden.

Achtung! Freeware kann miflbraucht werden, um dem PC-Benutzer Werbung schicken zu kénnen oder
um Schédlinge (Viren, Trojaner) einzuschleusen. Man bietet dem Benutzer also ein kostenloses
Programm (meist Sachen, die man nicht wirklich benétigt, z.B. Hintergrundbilder, Filmchen, Gru3karten,
Bildschirmschoner) und damit gelangt gleichzeitig ein Programm auf den Rechner, der Daten ausspioniert
0.4.

Open Source — steht fiir ,,offene Quelle* diese Software ist kostenlose und jeder darf die Software
verdndern/bearbeiten — also das Programm selber z.B. um Funktionen erweitern.

Die Programmierung ist ,,0ffentlich®. Vorteil: mi8braucht jemand das Programm, um schédliche Dinge
damit zu tun, fillt das ,,sofort™ auf und der Fehler wird behoben. Open Source ist also 1.Wahl...

5.1 Systemprogramme und Hilfsprogramme

Kostenlos ist z.B. Avira Antivir, welcher in Tests immer recht gut abschneidet.

Es handelt sich um einen reinen Virenscanner ohne viel Zusatzfunktionnen. Fiir den Hausgebrauch (und
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bei richtig eingestelltem Router ) gentiigt es allemal.

5.1.1 Dateimanager

Windows hat den Explorer (nicht verwechseln mit Internetexplorer!)

Alternative:

FreeComander, durch 2-Fenstertechnik bzw. ein geteiltes Fenster kann man besser Dateien/Ordner
zwischen 2 Ordnern bzw. Speicherorten verschieben oder kopieren.

Man sieht auf der einen Seite den Ursprungsort, auf der anderen Seite den Zielort. Eine Datei wird
markiert und mit der Maus auf die andere Seite gezogen (Datei anklicken, Maustaste gedriickt halten und
Maus in das andere Fenster bewegen, Taste loslassen)

kostenpflichtige Alternative

Total Commander eines der wenigen Programme, die ihr Geld wert sind. Nur direkt beim Schweizer
Programmierer zu bestellen, z.Z. ca. 25 €.

Viele Zusatzfunktionen — aber fiir Anfanger/Hausgebrauch geniigt allemal der FreeCommander.

5.1.2 Hilfsprogramme
XP antispy — gibt’s auch fiir Vista (Name mir jetzt nicht bekannt, wahrscheinlich Vista-Antispy?)
ermoglicht einfache Einstellungen von Punkten, was Windows darf und was nicht.

Bestimmte Funktionen, die es Windows ermdglichen, ,,nach Hause zu telefonieren konnen einfach
ausgeschaltet werden.

Defragmentierung

ist eine Standardfunktion von Windows zum ,,Aufrdumen‘ des Rechners. Hier werden einzelne Datei-
Teile zusammengelegt. So dhnlich, als wenn man verstreut im Zimmer liegende Zettel auf einen Haufen
packt und dadurch Platz spart. Tests zeigten aber, dal die Windows-Funktion nicht viel bringt.

Besser wire also jkdefrag

AuBerdem bendtigt man noch verschiedne Programme, z.B. zum lesen von Handbiichern auf CD (pdf-
Reader) u.4.

5.2 Biiroprogramme

Hierzu zdhlt alles, was zum Schreiben von Briefen, Erstellen von Tabellen oder Diagrammen usw. ndtig
st.

Windows bietet standardmifBig den Editor oder Wordpad. Fiir den Hausgebrauch geniigt das.

Oft ist auf gekauften PC eine Testversion von Works oder MS Office dabei. Diese Verionen laufen oft 30
— 60 Tage, danach muf3 man kaufen.
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Alternative:
OpenOffice
Fast vollstindig kompatibel (fiir Hausgebrauch praktisch komplett kompatibel)

vom Leistungsvermdgen dhnlich dem MS-Office Paket von Microsoft - kostet aber nichts. Will
man Dokumente/Dateien oft weitergeben, sollte man gleich im MS-Office-Format oder als pdf
abspeichern (s.S.24 Pkt. 2.3.4 Unter OpenOffice.org Writer als pdf-Datei exportieren) Will man
Dokumente nur Ausdrucken, sind am Programm keine Anderungen nétig.

In diesem Paket ist praktisch alles vorhanden, was man bendtigt.

5.3 Bildanzeige/-bearbeitung
Windows bringt dafiir den Photoeditor mit oder Paint mit.

Als (viel ) bessere Alternativen haben sich bewéhrt:

Irfanview oder xnview

Beide Programme konnen Unmengen an verschiedenen Fotoformaten anzeigen und z.T. auch
Videos abspielen. Vorschaufunktionen sind vorhanden und leichte Bearbeitungsmoglichkeiten
(rote Augen entfernen, Farbe anpassen, zuschneiden o.4.).

Vor allem sind diese Programme aber als Bildbetrachter geeignet.

Fiir Bildbearbeitung ist z.B. Photofiltre geeignet (nicht verwechseln mit kostenpflichtigem
Photofiltre Studio!)

dieses Programm bietet zahlreiche Funktionen zur Bildbearbeitung.
Fotos konnen geschirft/verwischt und verdandert werden und vieles vieles mehr.

Fiir Anfénger schon fast zu viel. Bedienung dhnlich dem beriihmten/bekanten (und teurem)
Photoshop.

Auflerdem gibt es noch zahlreiche Spezialprogramme, um z.B. Panorama-Bilder zu erstellen o.4.

5.4 Video
Windows bietet den Mediaplayer.

Bessere Alternative:

vlc-Player, mediaplayer und divx-Player

Vor allem der vilc-Player bringt schon eine gro3e Anzahlt von Codecs mit, die beim Windows
Mediaplayer erst nachinstalliert werden miissen.

Zur Erkldrung:

Es gibt viele verschieden Video-Formate (wie friiher Video 8 oder Super 8 usw)

Jedes Video-Format wird anders ,,verschliisselt” Um also das Video anzeigen zu konnen, muf3
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man den ,,Schliissel“ - also den Codec - kennen bzw. haben. Der vic-Player bringt die meisten
Schliissel schon mit, der Windows Player holt sie erst aus dem Internet, wenn sie benotigt
werden.

5.5 Musik/Audio

Windows bietet hier wieder den Windows Mediaplayer (s. auch unter Video)
Alternativen:

Winamp und andere Player

5.6 Internet

5.6.1 Surfen im Internet

Zum Surfen im Internet bietet Windows den IE (Internet Explorer) an.
Dieser ist beriihmt/beriichtigt fiir seine Sicherheitsliicken.

Alternative:

Firefox, viel besser als IE, Sicherheitsliicken werden schneller geschlossen, der Seitenaufbau ist
schneller und der Standard im Netz (Seitenanzeige u.4.) wird besser eingehalten. Bedienung ist
dhnlich wie beim IE.

5.6.2 Kommunikation im Internet

Gemeint ist damit jetzt das Schreiben und Empfangen von Emails, dafiir benotigt man ein Email-
Programm. Windows bietet dafiir Outlook Express, eine abgespeckte Variante vom
(kostenpflichtigen bzw. nur in gréeren ,,Paketen* mit anderen Programmen erhéltlich) Outlook

Alternative:
Thunderbird oder Evolution

gerade Thunderbird ist vollig ausreichend. Es konnen mails gesendet und empfangen werden,
man kann mehrere Adressen anlegen, Nachrichten sortieren usw.

Uber zusitzliche ,Erweiterungen* kann ein Werbefilter hinzugefiigt werden oder eine
Kalenderfunktion.
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6 Mit Internet verbinden - Schritt fur Schritt erklart

(fiir Modemnutzer)

. der PC sollte natiirlich eingeschaltet sein

Stecker fiir Modem in Telefondose stecken

Modem einschalten — falls es aus ist (entfdllt bei Laptop, hier praktisch immer ein wenn
notig)

doppelklick (mit links) auf das Symbol ,,Online-Fuchs* auf dem Bildschirm, ist man im
eingeschrianktem Konto (Windows XO oder Windows Vista) ist ein rechtsklick auf das
Symbol nétig, dann ,,ausfiihren als Administrator* anklicken und Kennwort des Admin

eingeben.

. im sich 6ffnendem Fenster auf die griine Flache ,,verbinden* klicken — das Modem tutet

dann
es Offnet sich ein Browser-Fenster (Internet-Programm, dazu siehe extra Blatt) unten recht

neben der Uhrzeit sollten folgende 2 Symbole sichtbar sein:

(Die 2 Monitore stellen die Verbindung PC-Internet dar, der rote Fuchs ist das Programm
»online-Fuchs* - der griine Punkt am Schwanz bedeutet Verbindung 0.k.) = FERTIG

Besonderes: wenn eine Internet-Seite nicht angezeigt werden kann, wurde vielleicht aus
verschiedenen Griinden die Verbindung getrennt — in diesem Fall unten rechts neben der
Uhrzeitanzeige 1mal auf das rote Symbol fiir online-Fuchs klicken und wieder 1mal auf die griine
Schaltflache ,,verbinden‘ klicken.

Es kann auch sein, dal das Modem von alleine wieder tutet — in der Regel geht dann ein kleines
Fenster auf, in dem mitgeteilt wird, daB3 es jetzt einen giinstigeren Tarif gibt — dieser wird dann
automatisch gewahlt.

Internet beenden — Schritt fiir Schritt

1.
2.
3.

Browserfenster (Internet-Programm) schlieen

unten rechts bei der Uhrzeitanzeige 1 mal auf den online-Fuchs klicken

im sich 6ffnendem Fenster auf die rote Fléche ,,trennen* klicken (wo sonst auf griinem
Grund ,,Verbinden* stand)

Modem-Stecker rausziehen

. Modem wenn gewiinscht ausschalten
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6. um Probleme beim ausschalten des PC zu vermeiden unten rechts nochmal auf das Symbol
fiir den ,,online-Fuchs*, diesmal mit rechts!! klicken, es geht folgendes Menii auf:

7. mit dem Mauszeiger auf die unterste Zeile ,,Bgenden* zeigen und mit links klicken - fertig
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